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QUYET PINH

\': viéc cong bo thi tuc hanh chmh thudc thAm quyen gidi quyet cua S¢&
Noi vu, Uy ban nhin din cip huyén, Uy ban nhan dan cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cin cr Luét T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

_Cén cr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang
8 ndm ,2017qcf1a Chinh phu stra doi, bo sung mdt s6 diéu cta cac Nghi dinh lién
quan dén kiém soat tha tuc hanh chinh,; ‘

Can ctr Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vian phong Chinh pht hudng dan vé nghi€p vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ctia Giam dbc S& Noi vu tai T trinh s6 289/TTr-SNV ngay 23
thang 5 nam 2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b kem theo Quyet dinh nay danh myc 120 thu tyc hanh chinh
(TTHC) thude thdm quyén giai quyét ciia S& Noi vy, Uy ban nhén dén cp huyén,
cap x4 trén dia ban tinh Binh Duong, cu thé nhu sau:

a) Tha tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia S& Noi vu: 73
TTHC.

b) Thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ctia Uy ban nhén dén
cap huyén: 32 TTHC.

¢) Thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cia Uy ban nhén dan
cap xa: 15 TTHC.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky

Thay thé Quyét dinh s 1960/QD-UBND, ngay 28 thang 7 nam 2016 vé
viée cong bo thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét cua S¢ Noi vu va
Quyét dinh s6 31 81/Qb-UBND ngay 16 thang 11 ndm 2016 cua Uy ban nhan dan
tinh Binh Duong vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi, thu tuc hanh chinh stra



d6i bd sung thudc thim quyén giai quyét cta Uy ban nhan dan cip huyé Uy ban
nhan sin cap x4 trén dia ban tinh Binh Duong.
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x4, thanh phé; Uy ban nhén dén céc x3, phuong, thi trin va cac tb cht’r:'e\;}g‘ 5
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./. =

Noi nhin:t/
- Nhu Diéu 2;
- Cuc KSTTHC - VPCP;
- TT.TU, TT.HDND tinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;
-LDVP, KSTT, VX, website;
- Trung tdm hanh chinh c6ng;
- Luu: VT.
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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NOI VU, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN, UY
BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH BINH DUONG.

(Ban hanh kém theo Quyét dinh ?SOA’ 1556 /OD-UBND ngay 13 thang 6 nam
2018 cua Chu tich Uy ban nhan ddn tinh Binh Dwong)

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

I. Linh vue Quén 1y nha nuéc vé Hoi

1 | Thu tuc Cong nhén Ban Van dong thanh 1ap Hoi 227

2 | Thu tuc Thanh lap Hoéi 230

3 | Thu tuc Phé duyét Diéu 18 Hoi 234

4 | Thi tuc Chia, tich, sap nhap, hop nhat hoi 237

5 | Thit tuc D6i tén Hoi 243

6 | Thu tuc Hoi tyu giai thé 246
Thi tuc Béo cdo t6 chic Dai hoi nhiém ky, Pai hoi bat

7 \ A 249
thuong cia hoi

II. Linh vire Quan Iy nha nuéc vé Quy xa hdi, quy tir thién

1 | Thi tuc Cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy 251
Thi tuc Cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong

2 Ay 2 A aA s 255
nhan thanh vién H1 dong quan 1y quy

3 Tha tuc Cong nhén thay ddi, bd sung thanh vién Hoi dong 758
quan ly quy
Thi tuc Thay do6i gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18

4 o aAs 1R ~ 260
(Stra doi, bd sung) quy

5 Thi tuc Cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é 263
quy




Thu tuc Cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh

6 chi hoat dong 265

7 | Thi tuc Hop nhat, sap nhap, chia, tich quy 268

8 | Thu tuc D6i tén quy 274

9 | Thu tuc Quy tu giai thé 277

I11. Linh vee Quén Iy nha nwéc vé Thi dua — Khen thuéng

1 Thu tuc ting Gidy khen ctua Chu tich UBND cép huyén vé 230
thanh tich thyc hién nhiém vu chinh tri

2 | Thu tuc Tang danh hi¢u Tap thé lao dong tién tién 284

3 Thu tuc Tang danh hi¢u thon, ép, ban, lang, khu phé van 87
hoa

4 | Thu tyc Tang danh hiéu Chién si thi dua co so 288

5 | Thu tuc Tang danh hi¢u Lao dong tién tién 289

6 Thi tuc Tang Gidy khen ciia Chu tich UBND cap huyén vé 290
thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé

7 Thu tuc Tang Gi,éy khen cta Chu tich UBND cip huyén 291
thanh tich d6t xuat
Thi tuc Tang Gidy khen ciia Chu tich UBND cép huyén vé

8 X e ) 292
khen thuéng doi ngoai

IV. Linh vuc Tin nguwéng, Ton gido

1 Thu tyc Théng bao mo 16p boi dudng vé ton gido theo quy 293
dinh tai Khoan 2 Di€u 41 cta Luét tin ngudng, ton gido
Thu tuc Thong bao danh muc hoat dong tép gido ddi voi to

2 | chtic c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc mot 294

huyén




Thu tuc Thong bao danh muc hoat dong tén giao b6 sung
3 | d6i v6i t6 chitc co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa 297
thuoc mot huyén

Tha tuc Thong béo té chirc hdi nghi thudng nién cua t6
4 | chtic ton gido, t6 chuc ton gido truc thude co dia ban hoat 299
dong & mot huyén

Thu tuc Dé nghi td chire dai hoi cua to chirc ton gido, tg
5 | chtrc ton gido truc thudce, té6 chuc dugc cap ching nhan dang 301
ky hoat dong ton gido c6d dia ban hoat dong & mot huyén

Thu tuc BE nghi t6 chlic cudc 1€ ngoai co sé ton gido, dia

diém hop phap da dang ky c6 quy mé t6 chirc & mot huyén 303

Thu tuc Dé ng}}j giang dao ngoai dia ban phu trach, co s&
7 | ton gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy mod t6 chirc 305
& mot huyén

Tht tuc Thong bao to chic quyén gdp ngoai dia ban mot xa
nhung trong dia ban mot huyén, thi x&, thanh pho thudc
tinh ciia co s& tin ngudng, t6 chirc ton gido, to chic ton
gido truc thude

307

C. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

I. Linh vue Quan 1y Nha nuwéc vé Thi dua — Khen thuéng

Thi tuc Tang Gidy khen cua Chu tich UBND cap xa vé

1 o 2 , : 310
thuc hién nhiém vu chinh tr1

5 Tha tuc Ting Gidy khen cua Chu tich UBND cap xa vé 311
thanh tich thi dua theo dot hoac chuyén dé

5 | Thi tuc Tang Giay khen cua Chu tich UBND cap xa vé 312
thanh tich dot xuat

4 | Thu tyc Xét tang danh hiéu Gia dinh van hoa 313

5 | Thu tuc Xét tang danh hiéu Lao dong tién tién 314




I1. Linh vuc Tin nguwéng, Ton gido

1 | Tha tuc Pang ky hoat dong tin ngudng 315

2 | Thu tuc Pang ky bo sung hoat dong tin ngudng 317

3 | Thu tuc Pang ky sinh hoat ton gido tap trung 319
Thu tuc Thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi voi to

4 e a1 A A g 2 323
chtrc co6 dia ban hoat dong ton gido & mdt xa

5 Thu tuc Thong bao danh muc hoat dong ton giao bd sung 375
doi voi to chue c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa
Thi tuc Pang ky thay doi nguoi dai dién cia nhém sinh

6 ., . 327
hoat ton giao tap trung
Thu tuc D& nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap

7 N 329
trung trong dia ban mot xa
Tha tuc Dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat tén giao tap

8 2 e pa st 331
trung dén dia ban xa khac

o | Thi tuc Thong béo vé viéc thay d6i dia diém sinh hoat ton 133
gido tap trung
Thi tuc Thong bao to chirc quyén gop trong dia ban mot xa

10 | cta co s& tin ngudng, t6 chuc ton gido, td6 chuc ton gido 334

truc thudc




PHAN III. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

I. Linh vie Quéan 1y nha nuée vé Hoi
1. Thi tuc Cong nhan Ban Vin dong thanh 1ap Hi
- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Nhitng ngudi sang 1ap gti ho so ,dé nghi cong nhén ban van dong
thanh 1ap hd1 c6 pham vi hoat dong trong xa dén Uy ban nhan dan cap huyén.

Buée 2: Can bo tiép nhan hod so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

Buéc 3: Ké tir ngay nhan hd so day du va hop phap, can bo tiép nhan hod
so nghién ctru, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay ¥ kién céc co quan
c6 lién quan, tong hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bo sung hd so (néu co).

Bude 4: Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhén hd so day da va hop
phap, Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh coéng nhan ban van
dong thanh 1ap hoi. Truong hop khong dong ¥ phai ¢6 van ban tra 1oi va néu rd
1y do.

- Cach thire thwe hién: Truc tiép tai UBND cép huyén, hodc qua buu
dién.

- Thanh phén ho so:

+Pon dé nghi Cong nhan Ban Van dong thanh 1ap Hoi;

+ Danh sach va trich ngang nhiing nguoi du kién trong ban van dong
thanh 1ap hoi.

- S6 lwong ho so: 02 bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

- P6i twong thwe hién TTHC:

+ Cé nhan, t6 chuc sang 1ap hdi c6 pham vi hoat dong trong xa.

- Co quan thuc hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong chuyén mén.

- Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, miu to khai:

+Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hdi (theo MaAu sb 3, Phu
luc I, Thong tu 03/2013/TT-BNV).

- Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:
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a) Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cong nhan ban van dong thanh
lap hdi c6 pham vi hoat dong trong xa.

~ b) Nguoi ding dau ban van dong thanh 1ap hoi 1a cong dan Vi¢t Nam,
song thuong tru tai Viét Nam co nér}g lyc hanh vi dan sy day du, co suc khoe
va ¢6 uy tin trong linh vyc hoi du kién hoat dong.

c) Poi \{(’yi hoi c6 pham vi hoat dong trong xa, ban van dong thanh 1ap hoi
phai c6 it nhat ba thanh vién.

d) Ban van dong thanh lap hoi ty giai thé khi dai hoi bau ra ban lanh dao
cua hoi.

- Can cir phap ly caa TTHC:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé to chuc, hoat ddng va quan ly hoi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndam 2012 cta Chinh pha
vé stra ddi, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nim 2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y
hoi;

+Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cia Bo Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 cta Chinh pht quy dinh veé td chirc, hoat dong va quan ly hoi va
Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu sta
d6i, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

+ Théng tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 ciua B
truong Bo Noi vu sira d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam
2013 cua Bo truong B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé to
chire, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang
4 nam 2012 cta Chinh phu sta ddi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sd
45/2010/NDb-CP.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Van dong thanh lap Héi ... (1)...

Kinh gui: ...(2)...

To6i la ... dai dién nhﬁfng ngudi sang 1ap (Ban Sang lap) Hoi ...(1)... tran trong dé
nghi ...(2)...xem xét, quyet dinh cong nhan Ban Van dong thanh 1ap Hi ...(1)... nhu
sau:

I. Su cin thiét va co sé cong nhin

I1. Tén, ton chi, muc dich

I. TénHOt:uoovooiiii i, (5) e
2. Ton chi, muc dich cua Hoi:.................. (0)e e
IT1. Pham vi, linh vwe hoat dong chinh:...................... ()
IV. HO SO @OM:.....ooveeeeeeeeenen) (B) e

Thong tin khi can lién hé:

HO VA teN: . o
Dia chir .
SO AN thOATT. .. ..w et

Ban Sang lap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong
thanh 1ap Hoi ...(1)..../.

., ngay ... thang ... nam

Noi nhin: TM. BAN SANG LAP HOI
- Nhu trén; ~

» Ch
- Luu Ban Sang lap Hoi. (Chiz k)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi du kién thanh lap;

(2) Tén co quan nha nude ¢6 thim quyén cong nhan ban van dong thanh Iap hoi;

(3) Khai quat thuc trang linh vire hoi du kién hoat dong va sy can thiét thanh 1ap hoi;

(4) Néu 16 viée dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi phu hop quy dinh tai Diéu 2, Piéu 5 va Diéu 6
Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va quy dinh cta phép luét c6 lién quan (neu co);

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu co), tén viét tit (néu c6) phii hop voi linh vuc hoi dy kién
hoat dong va quy dinh cta phap luat;

(6) Xéc dinh cuy thé ton chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh ctia phéap luét;

(7) Xéac dinh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quén ly nha nuéc vé linh vuc hoi du kién hoat
dong phu hop tén goi, quy dinh cua phap luat;

(8) Ho so theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 6 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va cac tai liéu c6 lién quan (néu cb).
Nhan sy du kién 1a Truong Ban Van dong thanh 1ap hoi thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 1 Thong tu
nay.
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2. Thi tuc Thanh lap Hoi
- Trinh ty thue hién:

‘ Bwée 1: Ban van Q(}ng thanh 1ap ho1 cc'),pham vi hoat dong trong xa guri
ho6 so xin thanh 13p hoi dén Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Né6i vu).

Buge 2: Can bo tiép nhan ho so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

Bwéc 3: Ké tir ngay nhan hd so hop phép, can bo tiép nhan hd so nghién
ctru, tham dinh ho so xin phép thanh 1ap hoi va thue hién quy trinh lay y kién
cac co quan co lién quan, tong hop cac ¥ kién gop Y, dé nghi bd sung hd so
(néu c6).- Bude 2: Can bo tlep nhan ho so xem xét hd so va dé nghi b6 sung
trong truong hop hd so chua day du va hop phap.

Bude 4: Trong thoi han 30 ngay lam vige ké tir ngay nhén hé so day du
va hop phap, Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cho phép thanh
1ap hoi. Truong hop khong ddng v phai 6 vin ban tra 11 va néu rd 1y do.

- Céch thitc thwe hién: Truc tiép tai UBND cip huyén, hoic qua buu
dién.

- Thanh phén ho so:

+ Pon dé nghi thanh 1ap hoi;

+ Dy thao Diéu 1¢ hoi;

+ Danh sach nhtg nguoi trong ban van dong thanh 1ap héi duoc co quan
nha nudc ¢6 thim quyén cong nhén;

+ Phiéu 1y lich tu phap ciia ngudi dimg dau ban van dong thanh 1ap hoi;

+ Vin ban xac nhén noi du kién dit tru so hoi;

+ Ban ké khai tai chinh, tai san (néu c6).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.
- Poi twong thuc hién TTHC: Té chitc hoi ¢6 pham vi hoat ddng trong

- Co quan thyc hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén.
+ Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong chuyén mén.

- Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, mau to khai:

+ Pon dé nghi thanh 1ap hoi (theo Mau 4, Phu luc I, Thong tu
03/2013/TT-BNV);
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+ Du thao Diéu 1é hoi (theo Mau 9, Phu luc I, Thong tu 03/2013/TT-
BNV);

+ Pon ctia cong dan Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mau 1, Phu luc
I, Thong tu 03/2013/TT-BNV);

+ Pon cua t6 chire Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mau 2, Phu luc I,
Thong tu 03/2013/TT-BNV)

- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

a) Can ctr tinh hinh thyc té dia phuong, Chu tich Uy ban nhan dan cép
tinh ay quyén dé Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cho phép thanh 1ap hoi
c6 pham vi hoat dong trong xa.

b) biéu kién thanh 1ap hoi:

+ C6 muc dich hoat dong khong trai véi phap luat, khong trung lap vé tén
goi va linh vuc hoat d@ng chinh v&i1 héi da dugc thanh 1ap hop phap trude do
trén cung dia ban lanh tho;

+ C6 diu l¢;

+ Co tru so;

+ Hoi c6 pham vi hoat dong trong xa c6 it nhat muoi cong dan, to chirc
trong xa co6 du diéu kién, tuy nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap hoi.

¢) Phai c6 Ban van dong thanh lap hoi dugce co quan quan ly nha nude vé
nganh, 1inh vyc chinh ma héi du kién hoat ddng cong nhan.

d) Trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy quqyé“c dinh cho phép thanh 14p hoi
c6 hiéu luc, Ban van dong thanh 13p hdi phai t6 churc dai hoi.

d) Néu qua thoi han trén Ban van d@qg thanh lépvh(f)i khoéng t6 chtc dai
hoi, thi trong thot han 15 ngay ké tur ngay hét thoi han t6 chirc dai hoi, Ban van
dong thanh 1ap hdi c6 van ban gui co quan nha nuédc d quyét dinh cho phép
thanh 1ap hoi dé nghi gia han. Thoi gian gia han khong qua 30 ngay, néu qua
thoi gian dugc gia han ma Ban van dong thanh lap hoi khong ) chure dai hoi
thi quyéet dinh cho phép thanh 1dp hdi hét hi€u lyc. Néu cé nhu cau tiép tuc
thanh 1ap hoi, ban Vaflp dgf)ng thanh 1ap hoi phai xin phép thanh 13p lai hoi, trinh
tu tha tuc nhu mai bat dau.

- Can cwr phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh 50 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctiia Chinh phu
quy dinh vé t6 churc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh 5O 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu
ve€ stra doi, bo sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 ndm 2010 cua Chinh phua quy dinh v€ t6 chuc, hoat dong va quan ly
hoi;

- Thong tu s6,03/2013/TT—BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cia Bo Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
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ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi va
Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra
doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cua Bo trudng
Bo Nbi vu sira d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013
ctiia Bo trudng Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-
CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh phu quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong
va quan 1y hoi va Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cia
Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thanh 1ap Héi ...(1)...
Kinh guri: ...(2)...
Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, cho
phép thanh 1ap Hoi ...(1)... nhu sau:
I. Sur cén thiét va co s& thanh lap

2. Ton chi, muc dichcua HOt.........ooooviiiiiiii ((6) IR
II1. Pham vi, linh vuc hoat dgng va nhiém vu, quyen han

1. Pham vi, linh vyc hoat dong..............coooviiiiiiiiin... ) PP
2. Nhi€m vy, quyen han (8).......ceviriiiiiii e,
IV. Tai san, tai chinh va tru sé ban diu:

1. Tai san, tai chinh dong gop (néu co):

2. Noi du kién dat tru sé cua Hoi:

VoHO SO, OM:. ..., 9)...

Thong tin khi can lién hé:

HoOO VA I, et
DA Chl: oo

Ban Véin dong thanh lap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép
thanh lap Hoi ...(1)..../.

Noi nhin: ..., NgAY ... thang ... nam ...
e TM. BAN VAN PONG
TRUONG BAN

(Chir ky)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi du kién thanh lap;

(2) Tén co quan nha nuéc ¢6 thim quyén cho phép thanh 1ap hoi;

(3) Khai quat thyc trang linh vire hoi du kién hoat dong va sy can thiét thanh lap hoi;

(4) Bao dam theo quy dinh tai Khoan 1Diéu 2 va Diéu 5 Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP va quy dinh phap luat c6 lién quan

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng mrdc ngoai (néu cod), tén viét tit (ndu c6) phu hop véi linh vire hoi du kién hoat dong va quy dinh cta
phép luat;

(6) Xéc dinh cu thé ton chi, muc dich phii hop tén goi va quy dinh ctia phap luat;

(7) Xéc dinh cu thépham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy
dinh cta phap luat;

(8) Néu cac nhiém vu, quyén han cia hoi phit hop tén goi va quy dinh tai Diéu 23 va Didu 24 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP va quy dinh
ctia phap ludt c6 lién quan (néu co);

(9) Theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP va tai li¢u 1ién quan (néu c6), Truéng ban Ban Van dong thinh lap hdi thuc
hién theo quy dinh tai Khoan 1Diéu 1 Thong tu niy.
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3. Thii tuc Phé duyét Piéu 18 Hoi
- Trinh ty thue hién:

Buwéc 1: Trong thoi han 30 ngay ké tr ngay dai hoi, Ban lanh dao hoi gui
tai liéu dén Uy ban nhén dan cap huyén d€ bao cao két qua va xin phé duyét
dicu I¢.

Bugre 2: Can bo tiép nhan ho so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phéap.

Buwéc 3: Ké tir ngdy nhan ho so day du va hop phap, can bo tiép nhan hd
so nghién ctru, tham dinh diéu 1€ hoi va thuc hién quy trinh lay y kién cac co
quan co6 lién quan, tong hop cac y kién gop y, d€ nghi bo sung ho so (néu o).

Buéc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tur ngay nhan hd so dﬁy du
va hgp phap, Uy ban nhén dén cap huyén xem xét quyet dinh phé duyét dieu 1¢
hoi. Truong hop khong dong ¥ phai c6 van ban tra 161 va néu 1o 1y do.

- Cach thirc thue hién: Truc tiép tai UBND cap huyén, hodc qua buu
dién.

- Thanh phén hd so:

+ Cong van bao cao két qua dai hoi;

+ Piéu 18 va bién ban thong qua diéu 18 hoi;

+ Bién ban bﬁ‘u ban 1anh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va ly
lich nguoi ding dau hdi, cong van bao cao thay d6i1 chirc danh lanh dao hdi
(n€u co);

+ Chuong trinh hoat dong cta hoi;

+ Nghi quyét dai hoi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢.

- Poi tuwgng thuwe hién TTHC: T chirc hdi c6 pham vi hoat dong trong

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén.
+ Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong chuyén mén.

- Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, mau to khai:

+ Coéng van bao cao két qua dai hoi (theo Mau 5, Phu luc 1, Thong tu )
03/2013/TT-BNV).

- Yéu céu, diéu kién thyc hién TTHC:
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a) Truong hop diéu 18 hoi c6 noi dung chua phu hop voi quy dinh cua
phap luat thi co quan nha nudc co tham quyén co6 quyén tur chdi phé duyét va
yéu ciu, huéng dan ban lanh dao hoi hoan chinh diéu 1& hoi phu hop véi quy
dinh cta phap luét.

,b) Diéu 18 hdi co hiéu luc ké tir ngay co quan nha nudc co tham quyén
quyét dinh phé duyét.

- Can ctr phap ly caa TTHC:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé€ t6 chure, hoat dong va quan 1y hdi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phu
vé stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nim 2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y
hoi;

+ Thong tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua B Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nim 2010 cta Chinh phi quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi va
Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu stra
d6i, bd sung mot s6 didu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

+ Thong tu sé 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cia Bo
truong Bo Noi vu sira d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam
2013 cia B truong B6 Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phi quy dinh vé to
chuc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sO 33/2012/ND-CP ngay 13 thang
4 nam 2012 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb
45/2010/NDb-CP.
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(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

$6:/..(2)... .. , ngay ... thdng ... nam ...
Vv bao cao két qua Pai hoi

Kinh gui: ...(3)...
Ngay ... thang ... nam ..., Pai hdi thanh 1ap (Pai hdi nhi€ém ky ... hodc Pai hdi

bat thuong) Hoi ...(1)... dd duoc t chirc tai..., Dai hoi di thao luan va théng qua ndi
dung sau:

- Tai li¢u khéc c6 lién quan (néu co)

Hbi ...(1)... bdo cao két qua Dai hoi v6i ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét dinh
..(6)..../.

TM. BAN THUONG VU (7)
CHU TICH
Noi nhan: (Chir ky, dau)
- Nhu trén; Ho va tén
-Luu ...
Ghi chu:
(1) Tén hoi;

(2) Viét tit tén hoi;

(3) Co quan nha nude ¢6 tham quyén cho phép thanh lap hoi;

(4) Nhirng ni dung da duoc Dai hoi thao luan, thong qua;

(5) Theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Khoan 2 Diéu 10 Thong tu nay ddi véi trudong
hop doi tén Hoi;

(6) Néu dai hoi thanh 1ap thi ghi phé duyét diéu 1&; néu dai hoi nhiém ky hodc bit thuong ma co sira doi, bd
sung diéu 1é thi ghi phé duyét diéu 1¢ (stra ddi, bd sung) hodc c6 ddi tén va phé duyét diéu 1& thi ghi: Pdi tén
hoi va phé duyét diéu 18 (stra ddi, bo sung) ctia hoi. Truong hop dai hoi nhiém ky hodc bat thudng khong sira
d6i, bd sung diéu 18 hodc khong ddi tén thi bo cum tir: “va dé nghi xem xét, quyét dinh...";

(7) Tén goi khac quy dinh vé thim quyén ghi trong diéu 18 hién hanh, d6i véi dai hoi thanh 1ap thi chi can chir
ky cua Chu tich hoi da dugc ban 1anh dao bau.
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4. Thii tuc Chia, tach; sip nhap; hop nhat hoi
- Trinh ty thuc hién:

~ Bude 1: Ban lanh dao hdi giri ho so xin chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi
dén Uy ban nhéan dan cap huyén.

Buée 2: Can bo tiép nhan hod so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phéap.

Buéc 3: Ké tir ngdy nhan ho so diy du va hop phap, can bo tiép nhan hod
so nghién ctru, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién cdc co quan
c6 lién quan, tong hop cac y kién gop y, dé nghi b6 sung ho so (néu co).

Budre 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du
va hop phap, Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh viéc chia, tach;
sap nhap; hop nhat hoi. Truong hop khong dong ¥ phai ¢ van ban tra 1i va
néu ro 1y do.

- Céch thire thye hién: Truc tiép tai UBND céap huyén, hoic qua buu
dién.

- Thanh phan ho so:

+Pon dé nghi chia, tach; sép nhap; hop nhat hoi theo mau;

+ D& 4n chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;

+ Nghi quyét dai hoi cua hoi vé viée chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;

+ Du thao diéu 18 hoi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

+ Danh séch ban 1anh dao 1am thoi cta hoi thanh 1ap méi do chia, tach;
sap nhap; hop nhat hoi;

+ So yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu phap ctia ngudi ding dau ban lanh dao
lam thoi;

+ Van ban xac nh'gm noi dy kién dit tru s& caa hdi hinh thanh méi do chia,
tach; sap nhap; hop nhat hoi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 6.

- Poi tuwgng thue hién TTHC: T6 chirc hoi co pham vi hoat dong trong

- Co quan thyc hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén.
+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong chuyén mén.

- Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, miu to khai:
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+ Pon dé nghi tach hoi (theo Mau 10, Phy luc 1, Thong tu 03/2013/TT-
BNV);

+ Pon dé nghi chia hoi (theo Mau 11, Phy luc 1, Thong tu 03/2013/TT-
BNV);

+ Pon dé nghi sap nhip hdi (theo Mau 12, Phu luc 1, Thong tu
03/2013/TT-BNV);

+ Pon d& nghi hop nhit hdi (theo Mau 13, Phu luc 1, Thong tu
03/2013/TT-BNV).

- Yéu céu, diéu kién thyc hién TTHC:

a) Trong thdi han 30 ngay ké tir khi c6 quyét dinh chia, tach; sap nhap;
hop nhat hoi, cac hoi méi duoc hinh thanh phai to chirc dai hoi dé thong qua
cac ndi dung duoc quy dinh tai Piéu 11, Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

b) Céc hdi méi duoc hinh thanh do chia, tich; sap nhéap; hop nhét 1ap 01
b6 hd so theo quy dinh tai biéu 12, Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP guri co quan
nha nudc c6 thim quyén theo Piéu 14, Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP dé xem
x€t, phé duyét diéu 16.

- Can cir phap ly cua TTHC:

+ Nghi dinh s0 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ctia Chinh phu
quy dinh veé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu
vé stra ddi, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nim 2010 cta Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y
hoi;

+Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 cia Chinh phi quy dinh vé to chirc, hoat dong va quéan 1y hoi va
Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu sta
d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

+ Thong tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cia Bo
truéng Bo Noi vu sira d6i Thong tu s 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam
2013 cua Bo truong B6 Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé o
chire, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang
4 nam 2012 cta Chinh phu sta ddi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sd
45/2010/ND-CP.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Hdi ...(1)... thanh Hdi ....(2)... va Hji ...(3)...
Kinh giri: ...(4)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
ciia Chinh phii quy dinh vé t6 chic, hoat dong va quan Iy hdi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu stra ddi, bo sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Hdi ...(1)... thong qua viéc chia Hoi thanh
Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)... nhu sau:

1. Ly do chia hoi

- Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién h¢:

Hoo Va t8n: o

DA Ch: oo

SO QBN thOAL: <.t

Hoi ...(1)... d& nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1)...
thanh Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)..../.

.., NQY ... thang ... nam ...

TM. BAN THUONG VU (7)
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chit ky, dau)
SRR Ho va tén
-Luu: ...
Ghi chii:

(1) Tén hoi bi chia;

(2) (3) Tén hoi dugc thanh 1ap méi do chia;

(4) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép chia hoi;

(5) Néu 10 ly do, su can thiét phai chia héi va viéc chia héi phu hop quy dinh cua phap luat;

(6) Theo Khodn 4 Diéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot so dieéu cuia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh didu 18 hoi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON DE NGHI
Tach Hdi ...(1)... thanh Hji va Hi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
ctia Chinh phti quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hdi va Nghi dinh sb
33/2012/NP-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phi stra d6i, bd sung mot sb
diéu cua 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... thong qua viéc tach Hoi ...(1)... thanh Hoi
«.(1)... va HG1 ...(2)... nhu sau:

1. Ly do tach h¢i

- Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO Va0

Daa Chl: o

SO GBI tROAT: v et et

Hoi ...(1)... d& nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)... thanh
Hoéi...(1)... va HGi ...(2)..../.

.., NEAY ... thang ... nam ...

TM. BAN THUONG VU (6)
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
- Ho va tén
-Luu ...
Ghi chu:
(1) Tén hoi bi tach;

(2) Tén hoi duoc thanh lap mdi do tach hdi;

(3) Co quan nha nuéc c6 tham quyén cho phép tach hoi;

(4) Néu 1d 1y do, su can thiét phai tach hoi va viée tach phit hop quy dinh ctia phap luat;

(5) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ciia Chinh phi sira d6i, bo
sung mdt so dieu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac quy dinh vé thim quyén ky vin ban theo diéu 1 héi bi tach.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi ...(2)...
Kinh guri: ...(3)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
ciia Chinh phii quy dinh vé t6 chic, hoat dong va quan Iy hdi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu stra ddi, bo sung mét sb
diéu cua Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... di thong qua viéc
sap nhdp Hoi ...(1)... vao Hoi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

- Céc tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin li€n hé:

HoO VA B, e
DA Chi: oo
SO GIBN tNOGT: vt

Dé nghj ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi
. (2)...

.., NAY ... thang ... nam ...

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU (6) TM.BAN THUONG VU
- Nhu trén; HOI ...(1)... (6)
- CHU TICH HOI ...(2)...
- Luu: ... (Chir ky, dau) CHU TICH
Ho va tén (Chir ky ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi bi sap nhap;
(2) Tén hoi dugc sap nhap;
(3) Co quan c6 tham quyén cho phép sap nhap hoi;
(4) Néu 13 1y do, sur can thiét sap nhap hoi va viée sap nhap phi hop quy dinh cua phap luat;
(5) Theo Khodn 4 Diéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;
(6) Tén goi khac theo quy dinh diéu 18 hoi.
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CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhét Hdi ...(1)... va Hdi ...(2)... thanh Hdi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 coa
Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh s 33/2012/ND-CP
ngdy 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu sira d6i, bo sung mét sé diéu cua 45/2010/ND-
CP; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da thong qua viéc hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh
Héi ...(3)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

- Cac tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HOO VA 100 oot

DA I o

SO GHBI thOL: v e e

Dé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)...
thanh Hoi ...(3)..../.

.., NEQAY ... thang ... nam ...

TM. BAN THUONG VU (7) TM. BAN THUONG VU

Noi nhgn: HOI ...(1)... (7)

- Nh}f trén; CHU TICH HOI ...(2)...

e (Chit ky, ddu) CHU TICH
e Ho va tén (Chit ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) (2) Tén hoi bi hop nhét;

(3) Tén hoi thanh 14p mai do hop nhit;

(4) Co quan nha nude c6 tham quyén cho phép hop nhat hoi;

(5) Néu rd 1y do, su can thiét hop nhat hdi va viéc hop nhat phi hop quy dinh cia phap luat;

(6) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira d6i, bo
sung mot so diéu cuia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 18 hoi.
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5. Thi tuc Poi tén Hoi
- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Cong dan chuan bi ho so day du theo quy dinh va dén ndp tai bo
phan ti€ép nhan ho so va tra két qua cap huyén.

Buée 2: Can bo tiép nhan hod so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phéap.

Buée 3: Ké tir ngdy nhan hd so diy du va hop phap, can bo tiép nhan hod
so nghién ctru, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién cdc co quan
c6 lién quan, tong hop cac y kién gop y, dé nghi b6 sung ho so (néu co).

Budre 4: Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhén hd so day da va hop
phap, Uy ban nhan dan cap huyén xem xet, quyét dinh cho phep d6i tén hoi va
phé duyét diéu 18 (stra ddi, bod sung). Truong hop khong ddng ¥ phai cd vin
ban tra 161 va néu rd 1y do.

- Céch thire thwe hién: Truc tiép tai UBND cép huyén, hoic qua buu
dién.

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghj d6i tén;

+ Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viéc d6i tén hoi;

+ Du thao diéu 16 stra d6i, bd sung;

+ Truong hop dong thoi co sy thay doi vé ban 1anh dao hoi thi giri kém
theo bién ban bau ban lanh dao (c6 danh sach kém theo), d61 voi nguoi ding
dau hoi thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu 8 Thong tu 03/2013/TT-
BNV.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.
- Poi tuwong thuc hién TTHC: Té chirc hoi cd pham vi hoat dong trong

- Co quan thyc hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén.
+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong chuyén mén.

- Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mﬁu don, mftu to' khai: M3u 4 - Quyét dinh cho phép dbi tén va
phé duyét diéu 1¢ (stra do1, bd sung) cia hoi (Danh cho co quan quan Iy nha
nudc).

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:
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a) Tén cua hoi duge viét bang tiéng Viét, c6 thé duoc phién am, dich ra
tiéng dan toc thiéu sb, tleng nudc ngoai; tén, biéu tuong cta hoi khong duge
trung lap, gay nham 1an véi tén cua hoi khac di duogc thanh lap hop phap;
khong vi pham dao dirc xa hoi, thuan phong my tuc va truyén théng vian hoa
dan toc.

b) Tén mdi cua hoi va diéu 18 (sira doi, bd sung) hoi ¢ hiéu luc ké tur
ngay co quan nha nudc c6 thim quyén quyét dinh phé duyét.

- Can cur phap ly cia TTHC:

+ Nghi dinh s0 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ctia Chinh pha
quy dinh vé€ t6 chtrc, hoat ddng va quan ly hoi;

+ Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu
vé sira doi, bd sung mot sd didu cia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nim 2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y
hoi;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 caa Bo Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nim 2010 cta Chinh pht quy dinh vé to chuc, hoat dong va quan 1y hoi va
Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu sia
d61, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

+ Thong tu sd 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cia Bo
treong Bo Noi vu sira doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim
2013 ctua Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé to
churc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang
4 nam 2012 cta Chinh phu sta ddi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sd
45/2010/ND-CP.

244



(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: /QD-... we., NEAYy ... thang ... nam

QUYET PINH
Vé vige cho phép déi tén Hi ...(2)... thanh Hdi ...(3)... va phé duyét Diéu ¢ (sira doi,
bo sung) Héi ...(3)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(4)...

Can cir Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cua Chinh phu quy
dinh vé t chirc, hoat dong va quan ly hoi; Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4
nidm 2012 ciia Chinh phu stra d6i, bd sung mot sb diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

Xét & nghi cua Chu tich Hoi ...(2)... va ...(7)...,
QUYET PINH:

~ Diu 1. Cho phép doi tén Hoi ...(2)... thanh Héi ...(3)... va phé duyét Dicu 1¢ (stra doi,
bd sung) HGi ...(3)...

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéq 3. Chu tich Héi1 ...(3)..., ...(7)... va Chanh Van phong ...(1)... chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
Noi nhan: (Chir ky, dcfu)

- Nhu Diéu 3; He va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan nha nudc ban hanh quyét dinh;

(2) Tén hoi dé nghi doi tén;

(3) Tén hoi sau khi d6i tén;

(4) Nguoi dung déu CO quan, to chire ban hanh van ban;

(5) Can ctr tryc tiép dé ban hanh quyét dinh (vin ban thanh 1ap, quy dinh chirc ning, nhiém vu,
quyén han cia co quan, to chuc);

(6) Cin ctr khac lién quan dén tham quyén ban hanh quyét dinh (néu c6);

(7) Thu trudng don vi dé nghi ban hanh quyét dinh.
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6. Thii tuc Hoi tw giai thé
- Trinh ty thue hién:

~ Budc 1: Ban lanh dao hoi giri ho so xin giai thé hoi dén Uy ban nhan dén
cap huyén.

Buéc 2: Can bo tiép nhan ho so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

Buwéc 3: Ké tir ngdy nhan hd so day du va hop phap, can bo tiép nhan hd
so nghién ctru, tham dinh ho so va thuc hi¢n quy trinh 1ay y kién cdc co quan
co lién quan, tong hop cac y kién gép y, dé nghi b6 sung ho so (néu co).

Bugre 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tur ngay nhan ho so déy dua
va hop phap, Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyet dinh viéc giai thé hoi.
Truong hop khong dong y phai c6 van ban tra 101 va néu 1o ly do.

- Céch thitc thwe hién: Truc tiép tai UBND cip huyén, hoic qua buu
dién.

- Thanh phén ho so:

+ Pon d& nghi giai thé hoi;

+ Nghi quyét giai thé hoi;

+ Ban ké tai san, tai chinh;

+ Du kién phuong thirc x1r 1y tai san, tai chinh, lao dong va tho1 han thanh
toan cac khoan no khac.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

- Poi twong thuc hién TTHC: Té chirc hoi ¢6 pham vi hoat ddng trong

~

xa
- Co quan thyc hién TTHC:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén.
+ Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong chuyén mén.
- Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.
- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi giai thé hoi (theo Mau 14,
Phu luc 1, Thong tu 03/2013/TT-BNV)

- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

a) Thong béo thoi han thanh todn ng (néu ¢6) cho céc to chirc va ca nhan
co lién quan theo quy dinh cua phap luat trén nam so lién ti€p & bdo dia
phuong. ) )

b) Gidi quyéet tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoan 1 DBi¢u 31 Nghi
dinh 45/2010/ND-CP va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.
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¢) Trong thoi han 30 ngay 1am viée ké tir ngay hoi tu giai thé, hoi thuc
hi¢n cac quy dinh trén va giri mot by ho so dén Uy ban nhan dan cap tinh (S&
No6i vu) va co quan quan 1y nha nudc veé linh vuc hoat dong chinh cua hdi

- Can cur phap ly cia TTHC:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cia Chinh phu
quy dinh vé t6 churc, hoat dong va quan 1y hoi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 caa Chinh phu
vé sira doi, bd sung mot sb6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nim 2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y
hoi;

+ Thong tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 ctia Bo Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 cia Chinh phu quy dinh vé td churc, hoat dong va quan ly hoi va
Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu stra
doi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

+ Thong tu sd 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cua Bo
truong Bo Noi vu sira doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim
2013 ctua Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé to
churc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh sO 33/2012/ND-CP ngay 13 thang
4 nam 2012 cua Chinh pht stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb
45/2010/NDb-CP.

247



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
cua Chinh phu quy dinh v€ t0 chac, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra d6i, b6 sung mot so
dicu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Hdi ...(1)... da thong qua viéc gidi thé nhu
sau:

1. Ly do giai thé hdi

- Cac tai liéu c6 1ién quan (néu c0).
Thong tin li€n hé:
Ho va tén:

Daa G Lo
SO GBI thOGI: v e ee et e
Hoi ...(1)... & nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi./.

.., NEQAY ... thang ... nam ...
TM. BAN THUONG VU (5)

Noi nhin: CHU TICH |
:Nh.u trén; (Chﬁ’ k);‘, déng ddu)
- LL;u HQ va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi dé nghi gidi thé;

(2) Tén co quan nha nude cd tham quyén giai thé hoi;

(3) Néu 13 1y do giai thé hoi va viée giai thé phi hop quy dinh cia phap luat;

(4) Theo Khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngdy 13/4/2012 ctia Chinh phu sira d6i, bo
sung mot so diéu cuia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(5) Tén goi khac theo quy dinh diéu 18 hoi.
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7. Thii tuc Bao cao to chirc Pai hoi nhiém ky, Pai hdi bat thuong ciia
hoi
- Trinh ty thue hién:

Budc 1: Ban lanh dao hdi gui hd so bdo cao vé viéc to chuc dai hoi
nhiém ky, dai hoi bat thuong dén Uy ban nhan dan cap huyén.

Bugre 2: Can bo tié:p nhan ho so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phéap.

Buée 3: Ké tir ngdy nhan ho so day da va hop phap, can bo tiép nhan ho
so nghién ctru, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan
c6 lién quan, tong hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bo sung hd so (néu co).

Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan ho so bao cao day du va
hop phéap, Uy ban nhén dén cap huyén co y kién bang van ban vé viéc t6 chirc
dai hoi. Truong hop can lay v kién co quan c6 lién quan dén nganh, linh vuc
chinh ma hoi hoat dong thi cham nhat khong qua 25 ngay phai co ¥ kién bang
van ban ve viéc to chirc dai hoi.

- Céch thire thye hién: Truc tiép tai UBND céap huyén, hoic qua buu
dién.

- Thanh phén ho so:

1. Ho so bao cao to chirc dai hoi nhiém ky:

+ Nghi quyét ctia ban 1anh dao hoi vé viéc td chirc dai hoi nhiém ky;

+ Du thao bao cao tong két cong tdc nhi€ém ky va phuong hudéng hoat
dong nhiém ky t&i cua hoi. Béo cdo kiém diém cua ban lanh dao, ban kiém tra
va bao cao tai chinh cua hoi;

+ Du théo di€u 1¢ stra do1, b6 sung (n€u co);

+ Danh sach du kién nhan su ban 1anh dao, ban kiém tra, trong doé néu 1o
tiéu chuén, co cau, s lugng thanh vién ban lanh dao, ban kiém tra hoi. Déi voi
nhan sy du kién 13 ngudi ding dau hoi phai co so yéu 1y lich, phleu Iy lich tu
phap, vin ban dong ¥ cta co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phan cép
quan ly can bg;

+ Dy kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai hoi, sé lugng dai biéu moi, dai
biéu chinh thirc tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi;

+ Bao céo sb luong hoi vién, trong d6 néu rd sd hoi vién chinh thic cia
hoi;

+ Cac ndi dung khac thudc thim quyén cta dai hoi theo quy dinh cia diéu
1€ hoi va quy dinh cta phép luat (n€u co).

2. HO so bao cao dai hoi bat thuong:

+ Nghi quyét cua ban lanh dao hoi vé viée tO chuc dai hoi bat thuong
trong do néu rd ndi dung thao ludn va quyét dinh tai dai hoi;
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+ Dy thao nhitng ndi dung thao luén va quyét dinh tai dai hoi;
~ + Dy kién thoi gian, dia diém t0 chirc dai hoi, s0 lugng dai biu moi, dai
biéu chinh thirc tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi
- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
- P6i twong thue hién TTHC: T6 chic hoi ¢ pham vi hoat dong trong

~

xa

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong chuyén mon.

- Két qua thuc hién TTHC: Cong van hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu t& khai: Khong

- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

+ Hoi t0 chuc dai hoi nhiém ky, dai hi bat thuong sau khi c6 y kién bang
van ban cua co quan nha nudc c6 tham quyén. Truong hop hoi t6 chirc dai hoi
ma khong bdo cdo theo quy dinh thi co quan nha nude ¢6 tham quyén khong
phé duyét dieu 1€ hoi da dugc thong qua.

- Can cir phap ly caa TTHC:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

_ *+Nghidinh 50 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu
ve€ stra doi, bd sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2010 ctia Chinh phii quy dinh vé€ t6 chtrc, hoat dong va quan 1y
hoi;

+ Thong tu sé)’ 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi va
Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra
doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

+ Thong tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cua B9
truong Bo Noi vu stra doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam
2013 cua B truéng B6 NOi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s@
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phi quy dinh vé to
chire, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang

4 nam 2012 cta Chinh phu sta ddi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sd
45/2010/NDb-CP.
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II. Linh vue Quén Iy nha nuéc vé Quy x4 hoi, quy tir thién.
1. Thii tuc Céap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy
- Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Ban sang 18p quy co pham vi hoat dong trong huyén, xa (trur
truong hop quy co to chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa) gui ho so xin thanh 1ap va cong nhan di€u 1¢
quy dén Uy ban nhan dan cap huyén (Phong No6i vu).

Buée 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée vké tir khi tiép nhan ho so, can
b0 ti€p nhén ho so xem xet h6 so va dé nghi bé sung trong trueong hop ho so
chua day du va hop phap.

Buwéc 3: Can b tiép nhan hd so nghién clru, tham dinh ho so, thuc hién

quy trinh 13y ¥ kién cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kién goép y dé
nghi bo sung thém ho so theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

Bugre 4: Trong thoi han 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du
va hop phap, Uy ban nhén dan cap huyén xem xeét, quyet dinh cho phép thanh
l1ap va cong nhan diéu 1€ quy. Trudong hop khong dong v phai cd van ban tra 161
va néu 10 ly do.

- Céch thire thue hién: Truc tiép tai UBND céap huyén, hoic qua buu
dién.

- Thanh phén ho so:

+ Pon dé nghi thanh 1ap quy (theo mau);

+Dy thao diéu 1é quy;

+ Tai liéu chimg minh tai san dong gop dé thanh 1ap quy;

+ So yéu 1y lich, phiéu ly lich tu phap cua cac thanh vién ban sang lap
quy, sang lap vién thanh lap quy néu thudc dién quan 1y cta co quan co tham

quyén thi phai dugc su ddng ¥ bang van ban cta co quan cd tham quyén theo
quy dinh vé phéan cap quan 1y can bo;

+Ban sao di chuc ¢6 chtng thuc; Hop ddng uy quyén c6 cong chimg (néu
co).
- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 40 ngay lam vigc ké tir ngay Uy ban nhan dan cip
huyén (Phong No6i vu) nhan ho so day du va hop phap.

- P6i twong thwe hién TTHC: Ban sang 1ap quy c6 pham vi hoat dong
trong huyén, xa (trir truong hop quy co to chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san
dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

- Co quan thue hién TTHC:
+ Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong chuyén mon.
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- Két qui thwe hign TTHC: Quyét dinh cap gidy phép thanh 14p va cong
nhan dicu I¢ quy.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén méu don, miu to khai:
+ Pon dé nghi thanh 1ap quy (theo Mau 1 Phu luc I Thong tu sb
02/2013/TT-BNV);
+ Piéu 1é mau cta quy (theo Mau 2 Phy luc I Thong tu s6 02/2013/TT-
BNV).

- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

_a) Can cu diéu kién cu thé, Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh c6 thé uy
quyén cho Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cip gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1&; cho phép hop nhét, sap nhap, chia, tach, giai thé, d6i tén;
dinh chi, tam dinh chi hoat ddng; cho phép quy hoat dong tr¢d lai sau khi bi tam
dinh chi; cong nhin quy du diéu kién hoat ~dong; cong nhan thanh vién Hoi
dong quan ly quy; cho phép thay d6i hoic cap lai giay phép thanh lap; thu hoi
gidy phép thanh lap; giai quyét khiéu nai, to cao d6i v&i qui c6 pham vi hoat
dong trong huyén, xi; trir truong hop quy o td chirc, ca nhan nudc ngoai gop
tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

b) Piéu kién thanh lap quy:

- C6 muyc dich hoat dong phu hop: Hb trg va khuyén khich phat trién vin
hoa, gido duc, y t€, thé duc thé thao, khoa hoc, tir thién, nhan dao va cac muc
dich phat trién cong dong, khong vi muc dich 191 nhuén;

- Sang lap vién thanh 1ap quy phai la cong dan, t6 chtrc Viét Nam va c6 it
nhat 03 sang lap vién. Piéu kién ddi v6i sang lap vién 1a cong dan Viét Nam:
C6 di nang luc hanh vi dan su va khong c6 an tich; d6i v6i sang lap vién 1a to
chirc Viét Nam: ,Co diéu 1é hodc vin bvan quy d‘mh chtrc nang, nhiém vu cta to
chire; nghi quyét cua Ban lanh dao t6 chuc v€ viéc tham gia thanh 1ap quy;
quyét dinh cr nguoi dai dién cua to chirc tham gia tu cach sang lap vién thanh
1ap quy;

- Ban sang 1ap quy c6 du sé tai san dong gop dé thanh lap quy;

- C6 hd so thanh 1ap quy.

¢) Quy do cong dan, t6 chirc Viét Nam thanh lap, Ban sang 1ap phai dam
bao s0 tai san dong gop thanh 1ap quy quy d6i ra tién dong Viét Nam nhu sau:
Quy hoat dong trong pham vi cap huyén: 100.000.000 (mét tram triéu); Quy
hoat dong trong pham vi cép xa: 20.000.000 (hai muoi triéu). Trong d6 so tién
du kién chuyén vio tai khoan cua quy t6i thiéu bang 50% tong gia tri tai san
quy d6i.

d) Tai san dong gop thanh 1ap quy phai dugc chuyén quyen s¢ hiru cho
quy trong thoi han 45 ngay 1am viée ké tir ngay quy duogc cip gidy phép thanh
1ap va cong nhan diéu 1¢.
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e) Sau khi dugc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhéan diéu 1¢ quy nhung
quy khong thuc hién dung quy dinh vé viéc chuyén quyen sO hiru tai san cho
quy, thi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ quy hét hiéu luc. Truong hop
vi Iy do khach quan ma quy chua thue hién dugc viée chuyén quyén sé hiru tai
san, thi trong thoi han 10 ngay trude khi hét thoi han theo quy dinh, Ban sang
1ap quy phai c6 vin ban giri co quan nha nudc da cip gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1& d& nghi gia han. Thoi gian gia han chi thyc hién mot lan va
t6i da khong qua 20 ngay, néu qua thoi glan gia han ma quy van khong thuc
hién viéc chuyen quyén s¢ hitu tai san thi giay phép thanh 1ap va cong nhan
diéu 1& quy hét hiéu lyc.

g) Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay duoc cap giay phép thanh
1ap va cong nhan dleu 1¢ quy, quy phai cong bd vé viéc thanh 1ap quy lién tlep
trén 03 sO bao Vlet hodc bao dién tur ¢ dia phuong d6i voi quy do Chu tich Uy
ban nhan dan cip huyén cho phép thanh 1ap vé céc ndi dung chi yéu sau day:

- Tén quy;

- Bia chi tru s& chinh ctia quy, dién thoai, email hoac website (néu co) cla
quy;

- Ton chi, muc dich cua quy;

- Pham vi hoat dong cua quy;

- Linh vuc hoat dong chinh cta quy;

- S6 tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy mé tai khoan;

- HQ tén, dia chi thuong tr, quéc tich, s6 giéy chirng minh nhan dan hodc
ho chiéu ctia nguoi dai dién theo phap luat cua quy;

- S6, ky hi€u, ngay, thang, nam va co quan cap gidy phép thanh 1ap va
cong nhan diéu 1€ quy;

- S6 tai san dong gop thanh 14p quy cua cac sang lap vién.

- Can cwr phap ly cuia TTHC:

T Nghidinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu

ve t0 churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

+ Thong tu sé 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 ctua Bo Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4
nam 2012 cta Chinh phu vé t6 chtrc, hoat ddng cua quy xa hdi, quy tu thién.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
PON DE NGHI
Thanh lap Quy...."
Kinh giri: ..."%...

Toi la ... dai dién cac Sang 1ap vién thanh 1ap Quy...""... tran trong dé nghi
P xem xet quyét dinh cdp Gidy phép thanh lap va cong nhan Piéu 1& Quy
V... nhu sau:

1. Sw cin thiét va co sé phap Iy thanh lip Quy
a) Sy can thiét

3)

b) . CO SO phap lycua Vlec t hanhlap Qu y ..........................................
4)

.2. Tal San don g gop tha nhlﬁp ... uycu a cac San ) laleen .....................
(%)

; Du’klen phu’o’ng hu’o’nghoat dﬁng trong glal doan 5 nam § daucua (. )uy

(6)
;‘. HO SU gm kem th eO Do’nnay gom ............ (7) ...............................

Thong tin khi can lién hé:

HO VA TEIN: ..o e e e e e e e e e
D1a Chi HEN LAC: e e e e e e e e e
SO GHBI EROAT: vttt e e et eee e s seeenesenees
Dé nghi... @ xem xét, quyét dinh cap Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu

16 Quy..."1.../.
Noi nhin: Y. ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu e TM. BAN SANG LAP
-Luul ... TRU(")»NG BAN
(Chit ky)
Ho va tén
Ghi chu:

@ Tén quy du kién thanh lap;

@ Tén co quan cd thim quyén cho phép thanh 1ap quy;

@ Néu tom tit thyc trang linh vyc quy du kién hoat dong, su can thiét thanh lap quy, ton chi, myc
dich ctia quy; kinh nghiém hodc nhiing cong viéc clia cac Sang lap vién lién quan dén linh vuc quy

dy kién hoat dong; o
@ Chfl truong cia Pang; chinh sach, phap luét ctia Nha nudc lién quan tryce tiép dén linh vuc quy du
kién hoat dong;

©) Tai san dong gop thanh 1ap quy bao gém tién dong Viét Nam va tai san quy doi ra tién dong Viét
Nam theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb 30/2012/ND-CP;

© Dy klen phuong hudng hoat dong cua quy Kién toan t6 chirc by may, xay dung, ban hanh cic vin
ban trién khai thyc hién diéu 1& quy, trlen khai cac hoat dong theo ton chi, muc dich cua quy...;

D Pam bao day du theo quy dinh tai biéu 13 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;

® Pia danh.
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2. Thi tyc Cong nhin quy di diéu kién hoat dong va cong nhin
thanh vién Hgi dong quan ly quy.
- Trinh ty thue hién:

Buéc 1: Sau khi hoan tat cac thu tuc cong bd vé viéc thanh 1ap quy va
chuyén quyén so hiru tai san dong gop thanh 1ap quy, Hoi déng quan Iy quy
giri ho so dén Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu) dé nghi céng nhén
quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so, can
bd tlep nhan hd so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop hd so
chua day da va hop phép.

Buéc 3: Can b tiép nhan hd so nghién ctru, thim dinh hd so, thuc hién
quy trinh 1ay y kién céc co quan c6 lién quan; tong hop cac y kién gop y dé
nghi bo sung thém ho so theo v kién gop y (né€u o).

Buéc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so day du
va hop phap, Uy ban nhén dan cap huyén xem xét, quyet dinh cong nhan quy
du diéu kién hoat ddng va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy. Trudng
hop khong ddng ¥ phai co van ban tra 101 va néu 13 1y do.

- Céch thirc thwe hién: Truc tiép tai UBND céap huyén, hoic qua buu
dién.

- Thanh phén ho so:

+ Tai ligu chimg minh viéc hoan tat céc thi tuc cong bo vé viéc thanh 1ap
quy va chuyén quyén s& hitru tai san dong goép thanh 1ap quy;

+ Danh séach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yeu Iy lich va phiéu 1y lich
tu phap cua cac thanh vién Hoi ddéng quan 1y quy, néu thudc dién quan ly cua
CcO quan co tham quyén thi phai dugc su déng ¥y bang vian ban cua co quan co
tham quyén theo quy dinh vé phéan cép quan ly can b trudce khi bau Hoi dong
quan ly quy. Truong hop thanh vién Ho1i ddéng quan 1y quy la ngudi nude ngoai
phai cung cép ly lich co6 xac nhén cua co quan c6 tham quyen cua nudc nguoi
d6 mang qudc tich;

+ Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chirc danh Hoi dong
quan ly quy.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cép
huyén (Phong N§i vu) nhan ho so day du va hop phap.

- Poi twong thue hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa
(trr truong hop quy co6 té chue, cd nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap,
hoat dong trong pham vi huyén, x3).

- Co quan thue hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén.
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+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong chuyén mon.

- Két qua thuc hién TTHC: Q}lyét dinh céng nhan quy du diéu kién hoat
dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mAiu don, miu to khai: Mau 3 - Quyét dinh cong nhan quy du

di€u ki¢n hoat dong va cong nhan thanh vién H1 dong quan ly quy

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Quy dugc hoat dong khi du cac diéu kién sau:

1) Co glay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é do co quan nha nuée c6
tham quyén cap.

2) b cong bd vé viéc thanh 1ap quy.

3) C6 van ban xac nhén cua ngan hang noi quy dang ky mo tai khoan ve
s6 tién ma sang 1ap vién dong gop dé thanh 1ap quy da co du trong tai khoan

cia quy. D61 véi tai san khac, da thyc hién viéc chuyén quyén s& hitu tai san
theo quy dinh.
). Quyét dinh cua co quan nha nude co thérp quyén coéng nhan quy du
di€u kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy.
- Can cur phap ly cia TTHC:
1t Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu
vé t0 churc, hoat dong cua quy xa hodi, quy tur thién;

+ Thong tu sé 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 cua B No1
vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4
nam 2012 cua Chinh phu vé t6 churc, hoat dong ctiia quy xa hoi, quy tu thi¢n.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: ... P ngay ... thang ... nam 20...

QUYET PINH

Veé viéc cong nhin Quy di diéu kién hoat ddng va cong nhin thanh vién hdi
dong quan Iy Quy ...”...

THAM QUYEN BAN HANH @

Can cir Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu
quy dinh ve t6 chuc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thién;

Xét d& nghi cua Hoi ddng quan 1y Quy ...%... va ...
QUYET DPINH:
Piéu 1. Cong nhan Quy ...°)... du didu kién hoat dong.

Piéu 2. Cong nhan Hoi dong quan 1y Quy ...% .. nhiém ky AR gdm cac
ong (ba) co tén sau:

Pi¢u 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Pilu 4. Chu tich H6i ddng quan Iy Quy...%..., .. 7., .. "D va cac ong (ba) co
tén tai Piéu 2 chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
Noi nhén: (Chit ky, ddu)
- Nhu Diéu 4; Ho va tén

Ghi chu:

() Tén co quan ban hanh quyét dinh;

@ Pja danh;

©) Tén quy;

“ Nguoi dimg dau co quan, tb chirc ban hanh vin ban;

® Vian ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han cua co quan, t6 chtrc ban hanh vén ban;

© Cac van ban phap ly khac lién quan truc tiép dén thim quyén cho phép thanh 1ap quy xa hoi, quy tir thién:
Théng tw huéng dan Nghi dinh 30/2012/ND-CP, quyét dinh iy quyén vé viéc cho phép thanh 1ap quy
) Nguoi dimg dau co quan trinh vin ban;

® 'S¢ thir tr va khoang thoi gian nhiém ky, vi du: Nhiém ky I(2012-2017);

© Ho va tén;

(9 Chire danh;

D Chanh Vin phong ciia co quan ban hanh quyét dinh.
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3. Thii tuc Cong nhan thay ddi, bé sung thanh vién Hdi dong quan ly
quy.
- Trinh tu thwe hién:

Budre 1: Trong qua trinh hoat d(f)ng,né'g c6 su thay doi, b(x), sung thanh vién
Hoi dong quan Iy quy, quy gui hé so dén Uy ban nhéan dén cap huyén (Phong
No6i vu) d€ nghi cong nhan thanh vién Ho1 dong quan 1y quy.

Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée vké tir khi tiép nhan hd so, can
b tiép nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong trudng hop ho so
chua day du va hop phap.

Bude 3: Cén b tiép nhan ho so nghién ciru, tham dinh ho so, thuc hién
quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién quan; téng hop cac y kién gop y dé
nghi b6 sung thém ho so theo y kién gop y (néu co).

Bugre 4: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan 1}(‘3 so day du
va hop phap, Uy ban nhan dén cap huyén (Phong No1 vu) quyét dinh cong
nhén quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly
quy. Truong hop khong dong y phai ¢é van ban tra 161 va néu ro 1y do.

- Céch thirc thue hién: Truc tiép tai UBND cip huyén, hoic qua buu
dién.

- Thanh phén ho so:

- Van ban néu 1o 1y do thay dm bd sung thanh vién Hoi ddng quan ly
quy, kém theo danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yeu ly lich va phiéu
1y lich tu phap cua thanh vién Hoi dong quan Iy quy duoc bd sung, néu thudc
dién quan ly cua co quan c6 tham quyén thi _phai duge su ddng y bang van ban

clia co' quan co tham quyén theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo trude khi
bau Hoi dong quan 1y quy.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Théi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap
huyén (Phong No6i vu) nhan ho so day du va hop phap.

- P6i twong thue hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa
(trir truong hop quy co t6 chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap,
hoat dong trong pham vi huyén, xa).

- Co quan thue hién TTHC:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong chuyén mon.

- Két qua thuc hién TTHC: Q}lyét dinh céng nhan quy du diu kién hoat
dong va cong nhan thanh vién H)1 dong quan 1y quy.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong co

- Yéu cau, dieu kién thuc hién TTHC:
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Ho6i dong quan 1y quy la co quan quan ly cua quy, nhan danh quy dé
quyet dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cta quy. Hoi ddng quan 1y quy co
t6i thiéu 03 thanh vién do sang 1ap vién dé cu, truong hop khong c6 dé cir cua
sang 1ap vién thanh lap quy, Hoi dong quan 1y quy nhiém ky trude bau ra Hoi
ddng quan 1y quy nhiém ky tiép theo va duoc co quan nha nudc c6 thim quyén
cong nhan. Nhiém ky Hoi dong quan 1y quy khong qua 05 nam. Hoi dong quan
1y quy gdm: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién.

- Can ctr phap ly caa TTHC:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia Chinh pht
vé to chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién;

+ Thong tu scA'), 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua B Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4
nam 2012 cta Chinh phu vé t6 chtrc, hoat ddng cua quy xa hdi, quy tur thién.
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4. Thii tuc Thay d6i gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ (Sira
doi, bo sung) quy.

- Trinh tu thwe hién:

Bude 1: Trong qua trinh hoat dong néu co su sia doi, b() sung dicu 1¢
quy, Hoi dong quan ly quy gui hd so d@én Uy ban nhan dan cap huyén (Phong
Noi vu) dé nghi thay d6i gidy phép thanh 1ap va céng nhan diéu 1& quy.

Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée vke tir khi tiép nhan hd so, can
b tiép nhan ho6 so xem xét ho so va dé nghi bd sung trong trudng hop ho so
chua day du va hop phap.

Bude 3: Cén b tiép nhan ho so nghién ciru, tham dinh ho so, thuc hién
quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién quan; téng hop cac y kién gop y dé
nghi b6 sung thém ho so theo y kién gop y (néu co).

Bugre 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so day du
va hop phap, Uy ban nhan dan cép huyén xem xet, quyét dinh cho phep thay
d6i gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy. Truong hop khong dong y
phai c6 van ban tra 161 va néu 10 1y do.

- Céch thirc thye hién: Truc tiép tai UBND cép huyén, hoic qua buu
dién.

- Thanh phén ho so:

+ Pon dé nghi thay d6i gidy phép va cong nhan diéu 1¢ (sira ddi, bd sung)
quy (theo mau);

+ Nghi quyét ciia Hoi dong quan ly quy néu rd 1y do vé viéc xin thay doi
gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy;

+ Du thao diéu 18 stra ddi, bd sung.

- S6 lwong hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan déan cap
huyén (Phong Néi vu) nhan hd so day du va hop phap.
- P6i twong thwe hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén,
X3 (trir truong hop quy c6 td chirc, ca nhan nudc ngoai gdp tai san dé thanh
1ap, hoat dong trong pham vi huy¢n, xa).
- Co quan thyc hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén.

+ Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong chuyén mén.

- Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh cong nhan diéu 1& (stra doi, bd
sung) quy.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Don dé nghi thay d0i gidy phép thanh lap
va cong nhén diéu 1¢ (stra do1, bo sung) quy (theo Mau 5 Phu lyc 1 Thong tu
s0 02/2013/TT-BNV).
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- Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

Trong trudng hop thay doi ndi dung gidy phép thanh 1ap va cong nhan
diéu 1& quy, quy phai cong bd ndi dung nhing thay d6i d6 trong thoi han 30
ngay lam viéc ké tir ngay duoc cap gidy phep thanh 18p va cong nhan diéu 16
(stra ddi, bo sung) quy lién tiép trén 03 sd bao viét hodc bao dién tir ¢ dia
phuong.

- Can ctr phap ly caa TTHC:
_ 1 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia Chinh pht
vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tu thi¢n;

+ Thong tu scA'), 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua B Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4
nam 2012 cuaa Chinh phu vé t6 chuirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién.
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CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

o DPON PE NGHI o
Thay doi Giay phép thanh lap va cong nhian Dieu 1€ (stra doi, bo sung) Quy......

Kinh gui: ....

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh
phu vé to chirc, hoat dong ctia qui xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap luat c6
lién quan; Hoi ddng quan Iy Quy ... SN 1> nghi ... @ xem xét, quyét dinh viéc thay
d6i Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Dleu 1€ (stra déi, bd sung) ctua Quy nhu sau:

1. Mot s6 thong tin co' DAN V& QU ...........c.oveeveiueeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

2. Ly do d@ nghi thay @0i............ooovmeveeeeieeeeeeeeeeeeeeeee e

3. Nhirng ni dung thay @0i..............o.ccvevueeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

4. H6 so giri kém theo don nay, gom:

5. Cac tai liéu c6 lién quan (néu c6)

Thong tin khi can lién hé:

HO VA €I oo ———————
D12 Chi HIEN LAC: o e e

SO GBI TROAT: et e e et s e

Noi nhdn: R ngay ... thang ... nam 20...

- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chure vy, chit ky, ddu)
- Luu: ... Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén quy theo quyét dinh cap gidy phép thanh lap va cong nhan didu 1¢ quy;
(2) Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy;

(3) Pam bao diy du theo quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP;

(4) Dia danh.
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5. Thii tuc Cép lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy.

- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Khi gidy phép thanh 14p va cong nhén diéu 18 quy bi mét rach,
nat hodc bi ti€u huy dudi hinh thirc khac, quy c6 don dé nghi cap lai glay phép

thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy gii dén Uy ban nhan dan cép huyén
(Phong Noi vu).

Buéc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tur ngay nhan don day du va
hop phap, Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh cho phep cap lai
gidy phep thanh 1ap va cong nhén diéu 1& quy, trong d6 ghi 1 s6 lan cap lai va
sO gidy phép thanh lap da cap trude day.

- Céch thire thye hién: Truc tiép tai UBND céap huyén, hodc qua buu
dién.

- Thanh phan ho so:

_ bon dé nghi cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ quy (theo
mau).

- S6 lwong hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan
cap huyén (Phong N6i vu) nhan hé so day du va hop phap.

- P6i twong thue hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén,
xa (trur truong hop quy co6 td chiic, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh
lap, hoat ddng trong pham vi huyén, xa).

- Co quan thyc hién TTHC:

+ Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong chuyén mon.

- Két qua thwe hién TTHC: Gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢
quy.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mhu don, mau t& khai: Don dé nghi cép lai gidy phép thanh 13p
va cong nhan dicu 1¢ quy (theo Mau 6 Phu luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-
BNV). - Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Trong trudng hop thay d6i ndi dung gidy phép thanh 1ap va coéng nhan
diéu 1& quy, quy phai cong b ndi dung nhimg thay d6i d6 trong thoi han 30
ngay lam viéc ké tur ngay dugc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18
quy lién tiép trén 03 s bao viét hoidc bao dién tir & dia phuong.

- Can ctr phap ly cia TTHC:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh
phu vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;
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+ Thong tu sé 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua B Noi
vu quy dinh chi ti€t thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4
nam 2012 cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tu thi¢n.

MAiu 6 - Pon dé nghi cip lai gidy phép thanh lip va cong nhin diéu 1 quy

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

, ~ DONDE NGHI ‘
Cap lai Giay phép thanh lap va cong nhan Diéu I¢
Quy...(1)...

Kinh gui: ...(2)...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh
phu vé to chirc, hoat dong ctia qui xa hoi, quy tir thién va quy dinh ctia phap luat co
lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ..."... @ nghi ... xem xét, quyét dinh cip lai
Gidy phép thanh l4p va cong nhan Diéu 1é ctia Quy nhu sau:

1. Mot s6 thong tin co' ban V& QU ...........o.oouoveviveeeeieeeeeeeeeeeeeeeeas
2. LY do Xin CAP ..o,

3. H6 so giri kém theo don nay, gom:

4. Cac tai li€u c6 lién quan (néu co).

Thong tin khi can lién hé:

HO VA €N oo ———
Di1a Chi HEN LAC: i
SO GBI TROAT: .ot e e e e e
(4)..., ngay ... thang ... nam 20...
Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chure vy, chit ky, ddu)
e ; Ho va tén
- Luu: ...
Ghi chu:

@ Tén quy theo quyét dinh cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy;
@ Tén co quan ¢6 thadm quyén cho phép thanh 1ap quy;

® Pam bao day du theo quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;
@ Pia danh;
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6. Thi tuc Cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi
hoat dong.

- Trinh ty thue hién:

Bude 1: Trong thoi han quy bi tam dinh chi hoat dong theo quyét dinh
clia co quan nha nudc cd tham quyen néu quy khic phuc duoc sai pham, Hoi
ddng quan 1y quy giri ho so dén Uy ban nhan dan cdp huyén (Phong Noi vu)
dé nghi duoc hoat dong trd lai.

Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée qké tir khi tiép nhan hd so, can
bo ti€p nhan ho so xem xét ho so' va d€ nghi bo sung trong truong hop ho so
chua day du va hop phap.

Buéc 3: Can b tiép nhan hd so nghién ciru, thim dinh ho so, thuc hién
quy trinh 1ay ¥ kién cac co quan co lién quan; tong hop cac y kién gop y dé
nghi bo sung thém ho so theo y kién gop y (néu co).

Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tr ngay nhan hd so day du
va hop phap, Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép quy hoat
dong tro lai. Truong hop khong dong ¥ phai ¢ van ban tra 1i va néu rd 1y do.

- Céch thire thye hién: Truc tiép tai UBND céap huyén, hodc qua buu
dién.
- Thanh phan ho so:
- Pon dé nghi cho quy hoat dong tré lai (theo mau);
- Bao cao cua Hoi ddng quan 1y quy va cac tai liu ching minh quy da
khac phuc sai pham.
- S6 lwong hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay Uy ban nhan dan
cap huyén (Phong No6i vu) nhan ho so day du va hgp phéap.

- P6i twong thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén,
x4 (trir trudng hop quy co to chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh
1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

- Co quan thye hién TTHC:
+ Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén.
+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong chuyén mon.

- Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh cho phép quy hoat dong trd lai
sau khi bi tam dinh chi hoat dong.

- Lé phi (néu c6): Khong

- T§n mau don, miu to khaj: Pon dé nghi cho quy hoat dong tré lai
(theo Mau 14 Phu luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:
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a) Quy bi tam dinh chi hoat dong tir 03 dén 06 thang khi vi pham mot
trong nhimng quy dinh sau:

- Hoat dong sai muc dich, khong dung di€u 1¢ ciia quy da dugc co quan
nha nudc c6 tham quyén cong nhan,;

- Vi pham céc quy dinh cia Nha nudc vé quan ly tai san, tai chinh;

- Str dung sai céac khoan tai trg c6 muc dich ctia cac t6 chuc, ca nhan tai
tro cho quy;

- T6 chirc van dong tai tro khong dung véi muc dich duoc quy dinh trong
dicu 1¢;
- Khong hoat dong lién tuc trong thot han 06 thang;

- Khong thuc hién dﬁy du ché d6 bao céo vé tinh hinh to chirc, hoat dong
va bao c4o tai chinh hang nam va di duoc co quan nha nudc c6 tham quyén co
van ban d6n ddc nhung quéa thoi han 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc
van ban d6n ddc qui van khong khic phuc;

- Khong bép cdo vi¢c thay doi dia chi try s& chinh, thanh vién Hoi déng
quan ly, Gidm doc quy.

b) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tr ngay co két luan sai pham tai
quy co quan nha nudc c¢6 tham quyén ra quyet dinh tam dinh chi hoat dong
cua quy. Ngoai vi¢c bi tam dinh chi hoat dong, tuy theo tinh chat va mirc d6 vi
pham, quy c6 thé bi xur phat hanh chinh, néu gay thi¢t hai thi phai boi thuong
thiét hai va nhitng nguoi c6 trach nhiém quan 1y quy bi xur Iy theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Hét thoi han tam dinh chi ma quy khong khac phuc duoc vi pham, thoi
han tam dinh chi hoat cjc}ng kéo dai thém 01 thang, qua thoi hgn kéo gléi thérp
ma quy van khong khac phyc dugc sai pham, co quan c¢6 thdm quyén quyét
dinh giai thé quy.

d) Co quan co6 tbém quyén cho phép thanh 1ap quSI‘quyét dinh xtr phat
hanh chinh; chuyén ho so va yéu cau co quan c6 tham quyén xu ly vi pham.

- Can cir phap ly cua TTHC:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh
phu veé to churc, hoat dong cua quy xa héi, quy tur thién;

+ Thong tu sé 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 ctua Bo Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4
nam 2012 cua Chinh phu vé t6 chtrc, hoat dong cia quy xa hdi, quy tur thién.
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MAu 14 - Pon dé nghi cho quy hoat dong tré lai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cho Quy ..."... hoat déng tré lai

Kinh giri: ... ..

Ngay ... thang ... nam ..., ...”... d3 c6 Quyét dinh sé ... ngay... v& viéc tam
dinh chi hoat dong....thang déi véi QuSI...(l)... DPén nay, Quy di khic phuc duoc cac
sai pham dan dén Quy bi tam dinh chi hoat dong. Can crt Nghi dinh sb6 30/2012/ND-
CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phii vé to chuc, hoat dong ctia quy xd hoi, quy tir
thién va quy dinh cua phap luat c¢6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy xin bao cao nhu
sau:

1. Tém tit ndi dung sai pham va két qua khic phuc cac sai pham ciia Quy

3)

3. Céc tai liéu kém theo (néu cé)

Thong tin khi can lién hé:

HO VA T8I ..o e e e e e e e e e e e aa s
Di1a Chi HEN LAC: ..o e e e e

SO GBI TNOGL: .ottt e e e e e e s s s e e e e e e e eseeeseeese e eeeeeneeen.

Hoi ddng quan 1y Quy dé nghi ...?... xem xét, quyét dinh cho phép Quy ..."...

dugc hoat dong trd lai./.

“) . . -
o, NGAY .. thang ... nam 20....
TM. HQI PONG QUAN LY QUY

Noi nhdn: ) AN
- Nhu trén; (Chikc vu, chit ky)
- : Ho va tén
-Luu

Ghi chu:

O Tén quy dé nghi;

@ Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy;

®) Pam bao day du theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;
“ Pia danh.
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7. Thii tuc Hop nhat, sap nhép, chia, tich quy.
- Trinh ty thye hién:

Buéc 1: Quy giri ho so dén Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu)
dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tach quy.

Budrc 2: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can
b tiép nhan hod so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng hop hd so
chua day du va hop phap.

Buwéc 3: Can b tiép nhan ho so nghién ciru, tham dinh ho so, thyc hién
quy trinh 14y ¥ kién cac co quan c6 lién quan; téng hop cac v kién gop y dé
nghi bo sung thém ho so theo ¥ kién gop ¥ (néu c0).

Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tur ngay nhén hd so day du
va hop phap, Uy ban nhén dan cdp huyén xem xét, quyét dinh cho phép hop
nhat, sap nhap, chia, tach quy. Truong hop khong déng y phai c6 van ban tra
161 va néu 1o 1y do.

- Cach thirc thue hién: Truc tiép tai UBND cap huyén, hodc qua buu
dién.
- Thanh phén ho so:

- Pon dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tich quy, trong d6 néu 5 1y do va
tén goi mdi cua quy (theo mau);

- Dy thao diéu 1é quy;

- Nghi quyet cua Hoi dong quan 1y quy vé viéc hop nhét, sap nhap, chia,
tach quy; v kién dong y bang van ban cua sang 1ap vién hoac nguoi dai di¢n
hop phép cta sang 1ap vién (néu co);

- Dy kién nhan sy Hoi dong quan 1y quy;

- Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhét, sap nhép,
chia, tach quy.

- S6 lwong hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tr ngay Uy ban nhéan dan
cap huyén (Phong N6i vu) nhan hé so day du va hop phép.

- P6i twong thue hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén,
X3 (trir truong hop quy co to chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh
1ap, hoat ddng trong pham vi huyén, xa).

- Co quan thyc hién TTHC:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén.
+ Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong chuyén mén.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap,
chia, tach quy.

- Lé phi (néu c6): Khong
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- Tén méu don, miu to khai:

- Pon dé nghi tach quy (theo Mau 10 Phuy lyc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-
BNV);

- Pon dé nghi chia quy (theo Mau 11 Phuy lyc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-
BNV);

- Pon d& nghi hop nhat quy (theo Mau 12 Phy luc 1 Théong tu sb
02/2013/TT-BNV);

- Pon d& nghi sap nhap quy (theo Mau 13 Phy luc 1 Thong tu sb
02/2013/TT-BNV).

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

Céac quy hop nhit, quy dugc sap nhap, quy bi chia chdm dut ton tai va
hoat dong sau khi c6 quyét dinh cta co quan nha nudc co tham quyén cho
pheép hop nhét, sap nhap va chia quy. Quyén va nghia vu cta cac quy hop
nhat, quy dugc sap nhap, quy bi chia dugce chuyén giao cho cic quy moi va
quy sap nhap. Ddi v6i truong hop tach quy, thi quy bi tich va quy duoc tach
(quy thanh 1ap méi) thuc hién quyén, nghia vu phu hop v6i muc dich hoat
dong ctia quy va phai cung lién doi chiu trach nhiém vé nghia vu cua quy
trude khi tach.

- Can ctr phap ly ciaa TTHC:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh
phu vé to chirc, hoat dong ciia qui x4 hoi, quy tir thién;

+ Thong tu sé 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua B Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4
nam 2012 cua Chinh phu vé t6 chirc, hoat ddng cua quy xa hoi, quy tu thién.
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MAu 10 - Pon dé nghi tach quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

Tach Quy ..."... thanh Quy ..."... va Quy ...?

Kinh giri: WO

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh
phu vé t6 chire, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap ludt co
lién quan; Hoi dong quan ly Quy V... d3 c6 Nghj quyét vé viéc tach Quy ..."...
thanh Quy .. D va Quy .. A

1. Mot s6 thong tin co ban vé Quy

3. Ho so giri kém theo don ndy, GOM:................cooouiiiiiiiiiiie i,
4. Cic tai liéu c6 lién quan (néu cé)

Thong tin khi can 1ién hé:

HO VA T8I .o e e e e e e e aaaaaaaaes
Pia Chi HEN LAC: 1 e e e e e e
SO GIEN TOAT: .ottt e e e e e s s s e e e e e e e s eeeseses e eeeeeeeens

Hoi ddng quan Iy Quy ..."... d& nghi ...?... xem xét, quyét dinh cho phép
tach Quy ...""... thanh Quy ..."... va Quy ...”... va cong nhan Diéu 16 stra ddi, bd
sung cua Quy.. V... vabiéu 1¢ cua Quy LD

R ., ngay ... thang ... nam 20...
T™. H()I PONG QUAN LY QUY

Noi nhin: (Chikc vu, chit ky, ddu)
- Nhu trén; Ho va tén
-Luu: ...

Ghi chu:

() Tén quy d& nghi;

@ Teén cia quy dugc tich mai;

® Tén co quan c¢6 thdm quyén cho phép thanh ldp quy;

@ Pam bao day di theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 36 Nghi dinh sb 30/2012/ND-CP;
© Pja danh.
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MAu 11 - Pon dé nghi chia quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

Chia Quy ..."... thanh Quy ...?... va Quy ...?

Kinh giri: ...?...

Theo quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh
phu vé t6 chire, hoat dong ctia quy xa h@i, quy tu thi€én va quy dinh cua phap luat co
lién quan; Hoi dong quan ly Quy V.. da c6 Nghi quyét vé viéc chia Quy ... ", .
thanh Quy .. 2. va Quy ... @..

1. Mot s6 thong tin co ban vé Quy

4. Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu cd)

Thong tin khi can 1lién hé:

|5 (ORI 1<) s TP UPRRTPPRRN

Dia Chi [N 1AC ... eiiiiiii e e

SO GHBI EROGT: ettt ee et e e e e eee e eee e,

Hoi déng quan Iy Quy ..."... d& nghi L@ xem xét, quyét dinh cho phép
chia Quy ...""... thanh Quy .. ‘ >. .. vaQuy ...%... va cong nhan Diéu 18 clia Quy

L9 va Quy ...( ./
.0 ., ngay ... thang ... nam 20...

TM HOI PONG QUAN LY QUY
Noi nhin: G A
- Nhu trén; (Chirc vu, chﬁ’ ky, dau)
ST ; Ho va tén
-Luu
Ghi chu:

) Tén quy dé nghi;

@3 Tén quy méi sau khi chia;

@ Tén co quan c6 thAm quyén cho phép thanh lap quy;

) Pam bao dﬁy du theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 36 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;
©® Pia danh.
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MAiu 12 - Pon dé nghi hgp nhit quy

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Hop nhit Quy ..."... va Quy ...%...

thanh Quy ...%...
Kinh giri: ... ..

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 caa Chinh phu vé t6
churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thi€n va quy dinh ctia phap luat cé lién quan; Hoi
ddng quan 1y Quy ... V... va Quy ...%)... dd c6 Nghi quyét vé viéc hop nhét hai quy thanh
Quy ..0...

1. Mt s6 thong tin co ban vé cic Quy hop nhit

4. Céc tai liéu c6 lién quan (néu c6).

Thong tin khi can lién hé:

HO VAN oo
DA ChI BN LAC: eeevvieiiiiieeeeeeeeee e e e
SO GHBIL THOGL e e e e e e e e e eee s e n e eeenene

Chang t6i xin d& nghj ...“Y... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhit Quy ..."... va
Quy ...?... thanh Quy ...%... va cong nhan Diéu 1 cua Quy ...*).../.

... ngay ... thing ... nam
TM. HPQL QUY ... ... 20

Noi nhin: (Chire vu, chit ky, ddu) TM. HDQL QUY...%...
- Nhu trén; Ho va tén (Chure vy, chit ky, ddau)
e ; Ho va tén

- Luu: ...

Ghi chii:

(D@ Cac quy dé nghi hop nhat;

®) Tén quy méi sau khi hop nhat;

@) Tén co quan c6 thdm quyén cho phép thanh lap quy;

© Pam bao day du theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 36 Nghi dinh s 30/2012/ND-CP;
© Pia danh.
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MAu 13 - Pon dé nghi sap nhip quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

Sap nhap Quy ..."... vao Quy ...?

Kinh guri: WO

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phi vé t6
chire, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy dlnh cua phap luat ¢6 lién quan; Hoi
ddng quan ly Quy ..."... va Hoi dong quan ly Quy .. . da c6 Nghi quyét vé viéc sap
nhip Quy ..."... vao Quy Lo Hoi dong quan 1y Quy ....”... Xin bao c4o nhu sau:

1. Mt s6 thong tin co béan vé ciac Quy

a) Quy bi sap nhap

4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu c6)

Thong tin khi can lién hé:

| (oI TR 1< o
Pia Chl TN LAC: et e e e e e et ee e e s eennes
S8 GHBIL THOGLT ettt e e e e e eee e ee e seee s e e e,

Chung t6i xin d& nghi ...?... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Quy ..."... vao
Quy ...%... va cong nhan Diéu 1¢ sira dbi, bd sung cua Quy ...%... sau khi sap nhap./.

O, ngay ... thang ... ndm

TM. HDQL QUY ..."... 20...
Noi nhin: (Chike vu, chit ky, ddu) TM. HPQL QUY...?
- Nhu trén; Ho va tén (Chire vu, chit ky, ddu)
e ; Ho va tén
-Luu: ...
Ghi chu:

) Quy bi sap nhap;

@ Quy dugc sap nhap;

®) Tén co quan ¢ tham quyén cho phép thanh 1ap quy;

“ Pam bao day du theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 36 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;
® Pia danh.
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8. Thii tuc Pdi tén quy.
- Trinh ty thye hién:

Budc 1: Hoi dong quan ly quy gui hd so dén Uy ban nhan dan cép
huyén (Phong Noi vu) dé nghi d6i tén quy.

Budrc 2: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can
b tiép nhan hod so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng hop hd so
chua day du va hop phap.

Buwéc 3: Can b tiép nhan ho so nghién ciru, tham dinh ho so, thyc hién
quy trinh 14y ¥ kién cac co quan c6 lién quan; téng hop cac v kién gop y dé
nghi bo sung thém ho so theo ¥ kién gop ¥ (néu c0).

Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tur ngay nhén ho so day du
va hop phap, Uy ban nhan din cip huyén xem xét, quyét dinh cap lai gidy
phép vé viéc d6i tén quy. Truong hop khong dong ¥ phai ¢ van ban tra 1oi va
néu 10 1y do.

- Céch thitc thuwe hién: Truc tiép tai UBND cip huyén, hoic qua buu
dién.

- Thanh phén ho so:

- Pon dé ddi tén quy (theo mau);

- Nghi quyét cua Hoi déng quan 1y qui vé viée ddi tén quy;

- Dy théo diéu 1é stra doi, bd sung;

- Y kién dong y bang van ban ctia sdng 1ap vién hoac nguoi dai dién hop
phap cua sang 1ap vién (néu co).

- S6 lwong hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tr ngay Uy ban nhéan dan
cap huyén (Phong N1 vu) nhan hé so day du va hop phap.

- Poi twong thwe hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén,
xa (tru truong hop quy co6 té chic, cd nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh
1ap, hoat dong trong pham vi huy¢n, xa).

- Co quan thuc hién TTHC:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén.
+ Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong chuyén mén.

- Két qua thwe hi¢n TTHC: Quyét dinh cho phép doi tén va cong nhén
diéu 1€ (stra do1, bo sung) cua quy.

- Lé phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, mau to khai:

Pon dé nghi d6i tén quy (theo Mau 9 Phu luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-
BNV).
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- Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

Trong trudng hop thay d6i noi dung gidy phép thanh lap va céng nhan
diéu 1& quy, quy phai cong b ndi dung nhiing thay d6i d6 trong thoi han 30
ngay lam viéc ké tir ngay duogc cap gidy phep thanh lap va cong nhan diéu 16
(stra d6i, bod sung) quy lién tiép trén 03 sb bao viét hodc bao dién tir ¢ dia
phuong.

- Can ctr phap ly ciaa TTHC:
+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cua Chinh
phu ve t6 churc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tir thién;

+ Thong tu sé 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 ctua B Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4
nam 2012 cua Chinh phu vé t6 churc, hoat ddng cua quy xa hoi, quy tu thién.
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MAu 9 - Pon dé nghi doi tén quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

] PON PE NGHI
Péi tén Quy ..."... thanh Quy ..."%...
Kinh gtri: WO

Theo quy dinh tai Nghi dinh s 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh
phu veé to chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thi€n va quy dinh cua phap luét c6

lién quan; Hoi ddng quan 1y Quy ..."... dd co6 Nghi quyét vé& viéc dbi tén Quy... ...
thanh Quy ..."%...

1. Mt s6 thong tin co' BAN V& QUY...........c.oveeveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

2. LY A0 @00 I

3. H so giri kém theo don nay, gom:

“

4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu c6)

Thong tin khi can lién hé:

HO VA 8N oo —————
Di1a Chi HEN LAC: o
SO GHBI TROAT: .ot e e e e

Hoi ddng quan 1y Quy LD dé nghi O xem xét, quyét dinh cho phép ddi

tén Quy ... thanh Quy WD va cong nhan Piéu 18 (stra doi, bd sung) Quy
@

O ngay ... thdng ... nam 20...
Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chure vu, chit ky, dcfu)
e ; Ho va tén
- Luu: ...
Ghi chu:

' Tén quy dé nghi;

@) Tén quy sau khi dbi;

©)Tén co quan ¢6 thdm quyén cho phép thanh 1ap quy;

E‘S‘; Dam bao ddy du theo quy dinh tai Diém b Khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;
bia danh.
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9. Thii tuc Quy tuw giai thé.
- Trinh ty thue hi€én:

Budc 1: Hoi dong quan ly quy gui hd so dén Uy ban nhén dan cép
huyén (Phong Noi vu) dé nghi giai thé quy.

Budérc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can
b tiép nhan hod so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng hop hd so
chua day du va hop phap.

Bwéc 3: Can bo tiép nhan hd so nghién clru, tham dinh hd so, thyc hién
quy trinh 1dy vy kién cac co quan co lién quan; téng hop cac v kién gop y dé
nghi b6 sung thém ho so theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

Buwéc 4: Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc ké tir ngay két thic thoi han
ghi trong thong bao thanh toan n¢ va thanh ly tai san, tai chinh cua quy khi
quy tu giai thé ma khong c6 don khleu nai, Uy ban nhan dan cdp huyén xem
xét, quyét dinh giai thé va thu hoi gidy phép thanh 14p va cong nhan diéu 18

quy.

- Céch thirc thwe hién: Truc tiép tai UBND céap huyén, hoic qua buu
dién.

- Thanh phén ho so:

- Pon dé nghi giai thé quy (theo mau);

- Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y quy vé tu giai the, trong d6 néu 13 1y
do giai thé quy;

- Ban kiém ké tai san, tai chinh ciia qu§ ¢6 chir ky ciia Chu tich Hoi dong
quan ly quy, Trudéng Ban Kiém tra, Gidm doc va phu trach ké toan;

- Dy kién phuong thire xir 1y tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh
toan cac khoan no;

- Thong béo thoi han thanh toan ng (néu c6) cho cac to chirc va ca nhan
c0 lién quan theo quy dinh cua phap luat va thong bao lién tiép trén 03 s6 bao
viét hodc bao dién tir & Trung uong;

- Cac tai liéu ching minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh cua
quy.

- S6 lwong hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay Uy ban nhan dan
cap huyén (Phong No6i vu) nhan ho so day du va hop phéap.

- P6i twong thue hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén,

X3 (trr trudng hop quy cd td chirc, ci nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh
1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

- Co quan thye hién TTHC:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén.
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+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong chuyén mon.

- Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh giai thé quy.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi giai thé quy (theo Mau 8 Phu
luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC: Quy chdm dut hoat dong ké tur
ngay quyet dinh gidi thé quy cia co quan nha nudc c6 tham quyén céd hi¢u
lurc.

- Can cur phap ly cia TTHC:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ciia Chinh
phu vé to chtrc, hoat dong ctiia quy xa hoi, quy tur thién;

+ Thong tu sé 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua B9 Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4
nam 2012 cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong ctiia quy xa hoi, quy tu thi¢n.
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Miu 8 - Pon dé nghi giai thé quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

DPON PE NGHI
Giai thé Quy ..."...
Kinh guri: R

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh
phu vé t6 chue, hoat dong ciia quy Xa hoi, quy tr thién va quy dinh cua phap luét co

lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...""... dd c6 Nghi quyét vé viéc giai thé Quy.
1. Mot s6 thong tin co ban vé Quy ..........................................................
2. Ly do Quy Xin twr @idi thé..........o.oooovoieieieieeieeeeeeeee e

3. Ho so giri kém theo don nay, gom:

4. Céc tai liéu c6 lién quan (néu cd)

Thong tin khi can lién hé:

HOO VA 810, et vttt ————————————————————————————
Pia chi HEN LAC: ..ot e
SO GBI TNOGI: e ettt e e e e s s s s s e e e eeeeeseeeeeeeneeen.

Hoi dong quan 1y Quy ... V... d& nghi ...?)... xem xét, quyét dinh giai thé Qu§y
theo quy dinh cua phap luat./.

W ngay... thang... nam 20...
Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chirc vu, chir ky, ddu)
e ; Ho va tén
- Luu:
Ghi chii:

) Tén quy dé nghi;

@) Tén co quan ¢ thdm quyén cho phép thanh lap quy;

©) Pam bao day du theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 38 Nghi dinh sb 30/2012/ND-CP;
@ Pja danh.
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II1. Linh vie Quan 1y nha nwéc vé Thi dua — Khen thuéng.

1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé thanh
tich thyc hién nhiém vu chinh tri

- Trinh ty thwe hién:

Buwéc 1: Sau khi hoan chinh ho so theo ‘quy dinh, don vi, dia phuong nop
ho so tai tai bd phan tiép nhan ho so va tra két qua cap huyén.

Buwée 2: Can bo tlep nhan ho so ¢ trach nhiém nhap dit li€u vao phan
mém va in phi€u bién nhan néu hod so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau
thi huéng dan lam lai.

Buwéc 3: Tra két qua theo ngay hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trda qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thue hién: Truc tiép tai UBND cép huyén, hoic qua buu dién.
- Thanh phén ho so:

+ Vin ban dé nghi kéem theo danh sach tap thé, c4 nhan duoc dé nghi tang
Gidy khen cua cap trinh khen;

+ Bao cdo thanh tich do tap thé, c;i qhén duoc dé nghi khen thuéng lam,
trong d6 ghi ro hanh dong, thanh tich dé dé nghi khen thudéng;

+ Bién ban xét khen thudng.

- S6 lwong ho so: 01 b (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi ho so hop 18

- P6i twong thwe hién TTHC: T6 chic, c4 nhan.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cp huyén.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong No1 vu.

- Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu t& khai: Bdo c4o thanh tich cua tap thé theo miu
s0 01, doi1 voi ca nhan theo mau s6 02, (ban hanh kém theo Nghi dinh so
91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ctia Chinh phu).

- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

+ Chu thé 1a tap thé hodc ca nhan co thanh tich duoc dé nghi khen thuong;
- Can cu phap ly cia TTHC:

+ Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

+ Nghi dinh sO 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu Quy dinh
chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat thi dua, khen thudéng
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MAu s6 01

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO THANH TiCH
_ DPENGHIKHEN ....... 7
(Mau bao céo nay ap dung doi voi tap the)

. Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viet tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- bia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng ddc diém chinh ctia don vi, dia phuong (vé diéu kién tw nhién, xa hoi,

co cau to chuc, co sé vat chat), cac to chuc dang, doan thé

2. Chtric nang, nhi€ém vu: Chic nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cao thanh tich can ct vao chirc ning, nhi€ém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va d6i twong, tiéu chudn khen thuéng quy dinh tai Ludt thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phu.
Noi dung bao cao néu rd nhitng thanh tich xut sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu
(nhiém vu) cu thé v& ning suit, chit lwong, hiéu qua cong tac so vdi cac nim trude
(hodc so véi lan khen thuéng trude day); viée doi mdi cong tic quan 1y, cai cach
hanh chinh; cic giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, d¢ tai nghién ciru khoa
hoc va viéc tng dung vao thyc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x hoi dbi voi
B9, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhirng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duoc ap dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Bang, phap luat ctia Nha nudec.
4. Hoat dong ctia to chirc dang, doan thé.

I1I. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hi¢u thi dua:

Niam | Danh hiéu thi | S, ngay, thing, niim ciia quyét dinh cong nhin danh
dua hi€¢u thi dua; co quan ban hanh quyeét dinh
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2. Hinh thirc khen thudng:

Nam | Hinh thirc S6, ngay, thang, nim clia quyét dinh khen thudng; co
khen thuwéng quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUONG DON VI
TRUC TIEP NHAN XET, XAC (Ky, déng ddu)
NHAN
(Ky, déng ddu)
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Maiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG .......

(MAu bao céo nay ap dung d6i véi ca nhan)
I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi ddy du bing chit in thudng, khong viét tit):

- Sinh ngay, thang, nam: Gid1i tinh:

- Qué quan:
- Tr quan:

- Pon vi cong tac:

- Chirc vy (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh 6 chuyén mon, nghi¢p vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng:

II. THANH TiCH

PAT PUQC

1. Quyén han, nhi¢ém vu dugc giao hoac ddm nhan:
2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan:
III. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Nam | Danh hiéu thi
dua

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu
thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Nam Hinh thirc
khen thudéng

S0, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co quan
ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI XAC NHAN, NGUOI BAO CAO THANH TIiCH
PE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)
(Ky, dong dau)

THU TRUONG DPON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
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2. Thii tuc Ting danh hiéu Tép thé lao ddng tién tién
- Trinh ty thye hién:

Buwéc 1: Sau khi hoan chinh ho so theo ‘quy dinh, don vi, dia phuong nop
ho so tai tai bd phan tiép nhan ho so va tra két qua cap huyén.

Buwoée 2: Can bo tlep nhan ho so ¢ trach nhiém nhap dit li€u vao phan
mém va in phi€u bi€n nhan néu hod so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau
thi huéng dan lam lai.

Buwéc 3: Tra két qua theo ngay hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trda qua
duong buu dién theo yéu cau.

- Céch thirc thue hién: Truc tiép tai UBND cip huyén, hoic qua buu
dién.

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban d¢ nghj kém theo danh sach tap thé duoc dé nghi tang danh
hi¢u Tap thé lao dong tién ti€n;

+ Bao cdo thanh tich do tép t‘hé dugc dé nghi khen thuong lam, trong do
ghi rd hanh dong, thanh tich dé dé nghi tang danh hi¢u Tép thé lao dong tién
tién;

+ Bién ban binh xét thi dua.

- S6 lwong ho so: 01 b (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi hd so hop 18

- P6i twong thwe hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

- Co quan thuc hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong No1 vu.

- Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, miu to khai: Bgio cdo thanh tich cua tap thé theo mau
s0 01 (Ban hanh kem theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 ndm
2017 cia Chinh phu).

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

+ Chu thé 1a tap thé c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng;
- Can cur phap ly cia TTHC:

+ Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

+ Luat sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;
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+ Luat sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

1 Nghi dinh ’S(A) 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiet thi hanh mot s6 di€u cua Luat thi dua, khen thudng;

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO THANH TiCH
_ DPENGHIKHEN ....... 7
(Mau bao céo nay ap dung doi voi tap the)

. Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viet tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- bia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tr;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng ddc diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa hoi,

co cau to chuc, co s¢ vat chat), cac td chirc dang, doan thé

2. Chtric nang, nhi€ém vu: Chic nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cao thanh tich can ¢t vao chirc ning, nhi€ém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va d6i twong, tiéu chuin khen thuéng quy dinh tai Ludt thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phu.
Noi dung bao cao néu rd nhitng thanh tich xut sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu
(nhiém vu) cu thé v& ning suit, chit lwong, hiéu qua cong tac so vdi cac nim trude
(hodc so véi lan khen thuéng trude day); viée doi méi cong tic quan 1y, cai cach
hanh chinh; cic giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ciru khoa
hoc va viéc ing dung vao thyc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x hoi dbi voi
B9, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duoc ap dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat ctia Nha nudec.
4. Hoat dong ctia to chirc dang, doan thé.

I1I. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hi¢u thi dua:
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Danh hi¢u thi
dua

S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhin danh
hi€u thi dua; co quan ban hanh quyeét dinh

2. Hinh thirc khen thuong:
Nam | Hinh thirc So, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwdng; co
khen thuwéng quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUONG DPON VI
TRUC TIEP NHAN XET, XAC (Ky, dong dau)
NHAN

(Ky, déng ddu)
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3. Thii tuc Ting danh hi¢u thon, 4p, ban, lang, khu phd vin hoa
- Trinh tu thuc hién:

Buée 1: Sau khi hoan chinh hd so theo quy dinh, don vi, dia phuong nop
ho so tai bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cap huyén.

Buwoée 2: Can bo t1ep nhan ho so ¢6 trach nhiém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhan néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau
thi huéng dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngay hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
duwong buu dién theo yéu cau.

- Céch thire thye hién: Truc tiép tai UBND céap huyén, hodc qua buu
dién.

- Thanh phan ho so:

+ Vén ban d¢ nghi kém theo danh sach tap thé dugc dé nghi tang danh
hi€u thon, ap, ban, lang, khu phé van hoa;

+ Béo cédo thanh tich do gép‘thé dugc dé nghi khen thudng lam, trong d6
ghi rd hanh dong, thanh tich dé dé nghi khen thuong;

+ Bién ban binh xét thi dua.

- S6 lwong ho so: 01 bo (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi ho so hop 1¢
- P6i twong thue hién TTHC: T6 chirc, c4 nhan.

- Co quan thue hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cp huyén.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

+ Chu thé 14 tap thé c6 thanh tich dugc dé nghi khen thuong.

- Can cur phap ly cua TTHC:

+ Luat thi dua, khen thuédng ngay 26 thang 11 ndm 2003;

+ Nghi dinh sd 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat thi dua, khen thudng;
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4. Thii tuc Ting danh hiéu Chién si thi dua co sé
- Trinh ty thye hién:

Buwéc 1: Sau khi hoan chinh ho so theo quy dinh, don vi, dia phuwong nop
ho so tai bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cap huyén.

Buwoée 2: Can bo tlep nhan ho so ¢ trach nhiém nhap dit li€u vao phan
mém va in phi€u bi€n nhan néu hod so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau
thi huéng dan lam lai.

Buwéc 3: Tra két qua theo ngay hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trda qua
duong buu dién theo yéu cau.

- Céch thirc thue hién: Truc tiép tai UBND cip huyén, hoic qua buu
dién.

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban dé nghi (kém theo danh sach cac c4 nhan duoc dé nghi ting
danh hiéu Chién si thi dua co sé cua cap trinh khen;

+ B4o cdo thanh tich cta ca nhan duogc dé nghi tang danh hiéu Chién sy
thi dua co s& ( bao céo thanh tich phai néu rd ndi dung phat minh, sang kién,
cai tién, ung dung khoa hoc, cong nghé, sang tac hodc sang tao dem lai hi¢u
qua thiét thuc);

+ Bién ban binh xét ctia Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cép trinh khen;

+ Ching nhén cta co quan quan ly nha nudce co tham quyen hoic Quyét

dinh cong nhan cua Hoi dong Khoa hoc, sang kién cap tinh d6i voi phat minh,

sang ché, sang kién, cai tién tng dung khoa hoc cong nghé, sang tac hodc sang
tao.

- S6 lwong ho so: 01 bo (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi hd so hop 18
- P6i twong thwe hién TTHC: C4 nhan.

- Co quan thyc hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong No1 vu.

- Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

+ Chu thé 14 ¢4 nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thuong;

- Can cir phap ly cua TTHC:
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+ Luat thi dua, khen thuédng ngay 26 thang 11 ndm 2003;

+ Nghi dinh sO 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh pht Quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng;

5. Thii tuc Ting danh hi¢u Lao dong tién tién
- Trinh tu thue hién:

_ Buéc 1: Sau khi l}oén chinh ho so theolquy diqh, don vi, dia phuong nop
ho so tai tai by phan ti€p nhan ho so va tra két qua cap huyén.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so c¢d trach nhiém nhap dir liéu vao phan
mém va in phiéu bién nhan néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau
thi huéng dan lam lai.

Buwéc 3: Tra két qua theo ngay hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
duong buu dién theo yéu cdu.

- Céch thire thwe hién: Truc tiép tai UBND céap huyén, hoic qua buu
dién.

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi kém theo danh sach c4 nhan dugc dé nghi tdng danh
hi¢u Lao dong tién tién cta cap trinh khen;

+ Bién ban binh xét thi dua.

- S6 lwong ho so: 01 bo (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi ho so hop 1¢
- P6i twong thwe hién TTHC: C4 nhan.

- Co quan thue hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.
+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi1 vu.

- Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

+ Chu thé 13 c4 nhan c6 thanh tich duoc dé nghi khen thudng.

- Can ctr phap ly caa TTHC:

+ Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

+ Nghi dinh sO 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu Quy dinh
chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudéng;
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6. Thi tuc Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé thanh
tich thi dua theo dgt, chuyén deé

- Trinh ty thye hién:

Bude 1: Sau khi hoan chinh hd so theo ‘quy dinh, don vi, dia phuong ndp
ho so tai tai bd phan tiép nhan ho so va tra két qua cap huyén.

Buéc 2: Can bo tiép nhan ho so ¢d trach nhiém nhap dit liéu vao phan
mém va in phiéu bién nhan néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau
thi huéng dan lam lai.

Buwéc 3: Tra két qua theo ngay hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
duwong buu dién theo yéu cau.

- Céch thikc thuwe hién: Truc tiép tai UBND cip huyén, hoic qua buu
dién.
- Thanh phén ho so:

~ *Van ban Qé nghi kém theo danh sach tap thé, c4 nhan duoc dé nghi ting
Giay khen cua cap trinh khen;

+ Bdo céo thanh tich do tap thé, cé} nhén dugc dé nghi khen thuong lam
(trong d6 ghi 16 hanh dong, thanh tich dé dé nghi khen thudéng);

+ Bién ban binh xét khen thuong.

- S6 lwong ho so: 01 b (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi hd so hop 18
- P6i twong thwe hién TTHC: C4 nhan.

- Co quan thuc hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong No1 vu.

- Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

+ Chu thé 1a tap thé hodc ca nhan co thanh tich duoc dé nghi khen
thuong;

- Can cir phap ly cua TTHC:
+ Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

+ Nghi dinh sO 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh pht Quy dinh
chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat thi dua, khen thudéng;
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7. Thii tuc Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén thanh tich
dot xuat

- Trinh ty thue hién:

Bude 1: Sau khi hoan chinh hd so theo quy dinh, don vi, dia phuong ndp
ho so tai bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cap huyén.

Buéc 2: Can bo tiép nhan ho so ¢d trach nhiém nhap dit liéu vao phan
mém va in phiéu bién nhan néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau
thi huéng dan lam lai.

Buwéc 3: Tra két qua theo ngay hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
duong buu dién theo yéu cdu.

- Céch thire thwe hién: Truc tiép tai UBND céap huyén, hoic qua buu
dién.
- Thanh phén ho so:

~ +Van ban (jé nghi kém theo danh sach tap thé, ca nhan duoc dé nghj ting
Giay khen cua cap trinh khen;

+ Bao cao thanh tich QO ‘Eép thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thudéng lam,
trong do6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thuong;

+ Bién ban xét khen thudng.

- S6 lwong ho so: 01 bo (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir khi hd so hop 18
- P6i twong thwe hién TTHC: Tap thé, C4 nhan.

- Co quan thuc hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cdp huyén.
+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi1 vu.

- Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

+ Chu thé 1a tap thé hodc ca nhan co thanh tich duoc dé nghi khen
thuong;

- Can ctr phap ly ciaa TTHC:
+ Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

+ Nghi dinh sd 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh pht Quy dinh
chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudéng;
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8. Thu tyc Tang Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé khen
thwéng doi ngoai

- Trinh ty thye hién:

Bude 1: Sau khi hoan chinh hd so theo quy dinh, don vi, dia phuong nop
hd so tai bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cap huyén.

Buéc 2: Can bo tiép nhan ho so ¢d trach nhiém nhap dit liéu vao phan
mém va in phiéu bién nhan néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau
thi huéng dan lam lai.

Buwéc 3: Tra két qua theo ngay hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
duwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thue hién: Truc tiép tai UBND cap huyén, hodc qua buu
dién.
- Thanh phén ho so:

~ +Van ban Qé nghi kém theo danh sach tap thé, c4 nhan duoc dé nghi ting
Giay khen cua cap trinh khen;

+ Bao cao thanh tich c}o t\ép thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thuéng lam,
trong do6 ghi ro thanh tich dé d€ nghi khen thudéng;

+ Bién ban xét khen thudng.

- S6 lwong ho so: 01 b (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi hd so hop 18
- P6i twong thue hién TTHC: Tap thé, C4 nhan.

- Co quan thuc hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong No1 vu.

- Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

+ Chu thé 1a tap thé hodc ca nhan co thanh tich duoc dé nghi khen
thuong;

- Can cir phap ly cua TTHC:
+ Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

+ Nghi dinh sO 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh pht Quy dinh
chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat thi dua, khen thudéng;
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IV. Linh vuc Tin nguwong, Ton gido

1. Thii tuc Thong bio mé 16p boi dudng ve tdn gido theo quy dinh tai
Khoin 2 Diéu 41 cia Luat tin nguwéng, ton giao

Trinh ty thwe hién:

Cham nhét 1a 20 ngdy trudc ngay khai glang, t6 chirc ton gido, t6 chirc
ton gido truc thudc mo 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2
Dicu 41 cla Luat tin ngudng, ton giao gui van ban thong bao dén Bo phan tiép
nhan va trd két quéa cia Uy ban nhan dan cap huyén noi mé 16p.

Cach thirc thue hién: Gui van ban thong bao truc tiép hodc qua duong
buu dién. Véan ban thong bao phai c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap
huyén. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhén van ban thong bao dugce
tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

Thanh phﬁn ho so: Vin ban thong bao néu rd tén l6p, dia diém, 1y do,
thoi gian hoc, nd1 dung, chuong trinh, thanh phan tham dy, danh sach giang
vién.

S6 lwgng ho so: 01 (bo).

Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T churc ton gido, to chirc
ton giao tryc thuc mo 16p boi dudng ve ton gido theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 41 cua Luét tin ngudng, ton gido.

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cip
huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vu.

Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Van ban xac nhén cua Uy ban
nhan dan cap huy¢n Ve viéc tiép nhan théng bao. Vian ban thong bao duoc luu tai
Uy ban nhan dan cap huyén dé thuc hién cong tic quan Iy nha nudc vé tin
nguong, ton gido.

Tén miu don, mau to khai: Noi dung vin ban thong bao theo quy
dinh tai khoan 2 Bi€u 41 ctua Luét tin ngudng, ton gido.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhét 12 20 ngay trudc ngay khai giang, to chirc ton gio, to chirc
ton giao truc thudcco trach nhiém thong bao.

- Truong hop viéc mé 16p bdi dudng vé ton gido vi pham quy dinh tai
Piéu 5 cua Ludt tin ngu:ong, ton giao, Uy ban nhan dan cap huyén ¢6 van ban
yéu cau to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc khong to chirc hoic ding
viéc mé 16p bdi dudng.
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2. Thu tuc Thong bao danh muyc hoat dong ton giao ddi voi to chirc
c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhieu xa thugc mot huyén

Trinh ty thue hién:

T chuc ton giao, td chirc ton giao tryc thude, td chire duoc cép c‘hlﬁ:ng
nhén dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xa
thu¢c mot huyén guri van ban thong bao vé danh muc hoat dong t6n gido dlen
ra hang ndm dén BoO phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cip
huyén.

Cich thirc thwe hién: Gui van ban thong bao truc tiép hodc qua duong
buu dién. Van ban théng bao phai c¢6 xac nhén cua Uy ban nhan dan cép
huyén. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao dugc
tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

Thanh phan hé so: Vin ban théng bao (theo miu) va cac tai liéu kém theo (néu
o).

S6 lwong ho so: 01 (bo).

Péi twong thye hién thu tuc hanh chinh: T chirc ton gido, to chirc
ton gido truc thudc, to chic duge cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido
co dia ban hoat dong ton gido & nhicéu xa thudc mdt huyén.

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong béo: Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Van ban xac nhan cua Uy ban
nhan dan cap huyén vé€ viéc tiép nhan thong bao. Van ban théng bao dugc luu
tai Uy ban nhan dan cap huyén dé thuc hi¢n cong tac quan Iy nha nudc vé tin
ngudng, ton gido.

‘ Tén miu don, miu to khai: Thong bég danh muc hoat dong ton gido
hang n,im hoac danh muc hoat ddng ton gido bod sung (Mau B30, Phu luc Nghi
dinh s0 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhat 13 30 ngay ké tir ngay duoc cong nhan, chap thuan hodc
duoc cap ching nhén dang ky hoat dong ton gido, td chtrc ton gido, to chirc
tén gido truc thudc, t6 chirc dugce ca‘p chirng nhan dang ky hoat dong ton giao
c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhi€u xa thudc m(f)t~huyén co trach nhiém gui
van ban thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hang nam dénPhong
No1 vu.

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngdy Ludt tin ngudng, ton giao co hiéu
luc, t6 chuc ton giao, t6 chuc ton gido truc thudc, to chirc da dugc cap c‘hl'Ing
nhan dang ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong ton giao & nhiéu xa
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thudc mot huyén trudc ngay Ludt ¢o hi¢u luc c6 trach nhiém théng bao danh
muc hoat dong ton gido dién ra héng nam dén Phong No6i vu.

- Viéc théng bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hiang nam chi
thuc hién mot 1an. Péi v6i céac hoat dong ton gido khong cé trong danh muc da
thong bao thi ngudi dai dién t6 chirc ¢ trach nhiém gui van ban thong bao bd
sung dén Phong Noi vu.
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Mau B30
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

R ngay......thang......nam... ...

THONG BAO

Danh muc hoat dong ton gido hang nim
hoiac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Théong bao danh muc hoat dong ...“... véi cac ni dung sau:

TT Tén cac hoat Thoi gian Pia diém dién ra Ghi chu
dong ton gido t0 chirc hoat dong ton gido
é
TM. TO CHU'C ©

(Chit ky, dau)

M Pia danh noi ¢6 tru sé cua td chirc ton giao, td churc ton giao truc thudc hoac
t6 chtrc dugc cap chirmg nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi viée
thong bao danh muc hoat dong t6n gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cia to
chirc ¢6 dia ban hoat dong ton giao & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng,
ton giao cap tinh ddi véi viéc thong bao danh muc hoat dong tén giao (hoac hoat
dong ton gido bd sung) cua to chirc c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén
thuoc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi véi viee thong bao danh muc hoat
dong ton gido (hodc hoat dong ton gido b6 sung) cia to chirc c6 dia ban hoat dong
ton gido ¢ nhiu xa thudc mot huyén; Uy ban nhin dan cép xa d6i véi viéc thong
bao danh muc hoat dong tén gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td chirc co
dia ban hoat dong ton gido & mdt xa.

@) T4 chirc ton giao, to chirc ton giao tryc thudc hodc td chire duoc cép chung
nhan dang ky hoat dong ton gido.

 Hoat dong t6n gido hang nim hoidc hoat dong tén gido bd sung.
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3. Thii tuc Thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung ddi véi
to chirc c6 dia ban hoat dong ton giao ¢ nhiéu xa thugc mot huyén

Trinh ty thywe hién:

Cham nhat 12 20 ngay truéc khi dién ra hoat dong ton giao khong co
trong danh myc dé théng bao hang nam, nguoi dai dién cua t6 chirc ton gido,
t6 chirc ton gido truc thudc, to chic dugc cap ching nhan dang ky hoat dong
ton gido co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xa thudc mot huyén gui vin
ban thong bao bd sung dén Bo phén tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan
dan cp huyén.

Cach thirc thwe hién: Guri van ban thong bao truc tiép hodc qua dudng
buu dién. Van ban théng béo phai c6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan cip
huyén. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao dugc
tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

Thanh phan h so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu
CO).

S6 lwong ho so: 01 (bo).

Poi tuong thure hién thii tuc hanh chinh: Nguoi dai dién cua t chic ton
gido, to chtic ton gido truc thudc, t6 chirc duge cap chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido bo sung hoat dong ton gido khong co trong danh muc di théng bao
hang nam.

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cip
huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Néi vu.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan cia Uy ban
nhan dan cp huyén vé viéc tiép nhan thong bao. Van ban théng bao duogc luu
tai ij ban nhan dan cép huyén dé thuc hién cong tdc quan ly nha nudc vé tin
ngudng, ton gido.

_ Tén mau don, mau t& khai: Thong bo danh muyc hoat dong t6n gio
hang n,ém hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung (Mau B30, Phu luc Nghi
dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

Yéu cz‘lu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Cham nhét 13 20 ngay
trude khi dién ra hoat dong ton gido khong co trong danh myc da thong bao hang
nam, nguoi dai dién cua t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, to chirc
duogc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c¢6 dia ban hoat ddng ton gido &
nhiéu x3 thudc mot huyén cé trach nhiém gui van ban thong bao bd sung dén
Phong Néi vu.
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Mau B30
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

---(I)---

THONG BAO
Danh muc hoat dfng ton giao hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Théong bao danh muc hoat dong ...“... véi cac ni dung sau:

TT Tén cac hoat Thoi gian Pia di¢m dién ra Ghi chu
dong ton giao to chire hoat dong ton gido
;
TM. TO CHUC ©

(Chit ky, ddu)

) Dia danh noi c6 tru s cta to chirc ton giao, td chirc ton gido tryc thudc hodc
t6 chtrc dugc cap chirng nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton giao & trung uong d6i voi Vlec
thong bao danh muc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6
chtrc ¢6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng,
ton gido cdp tinh ddi véi viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat
dong ton gido bo sung) cua to chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido o nhiéu huyén
thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cip huyén dbi véi viéc thong bao danh muc hoat
dong t6n gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chirc co dia ban hoat dong
ton gido & nhiéu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cép x4 ddi voi viee thong
bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua to chirc co
dia ban hoat dong ton glao 0 mot xa.

)16 chue ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc hodc t6 chic duoc cip ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Hoat dong ton giao hang nim hodc hoat dong ton gido bd sung.
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4. Thii tuc Thong bao to chirc hdi nghi thwong nién ciia to chirc ton
giao, to chirc ton giao truc thudc co dia ban hoat dong ¢ m¢t huyén

Trinh ty thue hién:

Cham nhat 14 20 ngay trudc ngay to chirc hoi nghi, to chirc ton gido, to
chuc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong ton gido & mdt huyén gui van
ban thong bao vé viéc t6 chirc hoi nghi thuong nién dén Bo phén tiép nhan va
tra két qua ctia Uy ban nhan dan cap huyén.

Cach thire thue hién: Guri van ban thong bao truc tiép hodc qua duong
buu dién. Van ban thong bao phai c6 xac nhén ciaUy ban nhan dan cap
huyén. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao dugc
tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

Thanh phan h so: Vin ban thong bao (theo miu) va cac tai liéu kém theo (néu
cO).

S6 lwong hd so: 01 (bo).

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chic ton giao, t6 chtic ton
gido truc thudc cd dia ban hoat dong ton gido & mot huyén td6 chirc hdi nghi
thuong nién.

Co quan thue hién thia tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cip
huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vu.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan cia Uy ban
nhén dan cap huyén vé vi¢c tiép nhan thong bao. Van ban thong bao dugc Iuu
tai Uy ban nhan dan cap huyén dé thuc hién cong tac quan ly nha nudc vé tin
ngudng, ton giao.

_ Tén miu don, miu to khai: Thong béo to chirc hoi nghi thudng nién
(Mau B31, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh: Cham nhat 1a 20
ngay trudc ngay td chirc hoi nghi, té chirc ton gido, to chuc ton gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong ton gido & mot huyén co trach nhiém gui van ban thong
bao vé vi¢c td chirc hoi nghi thuong nién dén Phong Noi vu.

299



Mau B31
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

---(I)---

~ THONG BAO
To chirc hgi nghj thwong nién

Tén t6 chirc (chir inhoa): .....ovvvveveieeiieie e,
U SO et e
Théng bao vé viéc to chirc hdi nghi thwong nién véi cac ndi dung sau:

N L AUNG: oo e e e
TROT ZIAN: ..o e
DR 11 1 H OO

Vin ban kém theo gdm: Dy kién thanh phan, s lwong ngudi tham dy; chuong
trinh t0 chirc hgi nghi thudng nién.

TM. TO CHUC ©
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

() Pja danh noi ¢ tru sé cua té chtrc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudce.

@ )Co quan quan ly nha nudc Ve tin nguorng, ton giao o trung uong dbi voi Vlec t6
chire hoi nghi thuong nién cua td chirc ton gido, to chuc ton gido truc thude, to chirc
duoc cAp ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh;
co quan chuyén mon veé tin ngudng, ton gido cap tinh dbi véi viéc to chuc hoi ngh1
thudng nién cua to chic ton gido, to chire ton gido tryc thude, to chirc duge cap
chirng nhéan déng ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thudc
mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén di véi viée t6 chirc hoi nghi thuong nién cua
t6 chirc ton giao tryc thudc c6 dia ban hoat dong & mot huyén.

® T4 chuc ton giao, td chuc ton giao truc thudc hoac td chuc duogc cép chung
nhan dang ky hoat dong ton gido.
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5. Thi tuc Pé nghi t6 chirc dai hdi clia td chirc ton gido, to chirc ton
giao truwe thudc, to chirc duwge cap chirng nhan dang ky hoat dong ton giao
c6 dia ban hoat dong é mot huyén

Trinh tyu thwe hién

- Budce 1: T chire ton gido, td chuc ton gido tryc thudc, td chie duoc
cap chung nhén dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong 6 mot huyén
trude khi t6 chuc dai hoi gui hd so dé nghi den Phong Noi vu (qua BO phan
tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhéan dan cip huyén).

- Budc 2: Phong Noi vu xem xét hd so, truong hop hd so chua dﬁy dua,
hop 1€ Phong Noi vu thong bao qua mang Internet hodc van ban cho t6 chuc
dé hoan chinh ho so.

- Budc 3: Phong Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh
hd so, trinh Uy ban nhan dan cap huyén. Uy ban nhan dan cdp huyén cin cr
T& trinh ctia Phong Noi vu chap thuan hodc khong chap thuan vé viéce to churc
dai hoi. Trudong hop tir chdi dé nghi phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.

Cach thirc thyc hién: Nop hd so truc tlep hodc qua duong buu dién.
B0 phan tiép nhén hd so va c6 gidy hen tra két qua. Néu gui qua dudng buu
chinh, ngay tiép nhan ho so duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

Thanh phan hd so:

1. Vin ban dé nghi (theo mau);

2. Bao cao téng két hoat dong cua t chuc;

3. Du thao hién chuong hoic hién chuong stra doi (néu co).
S6 lwong hd so: 01 (bo).

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc t6n gido, t6 chuc
ton gido truc thudce, td6 chic duge cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido
c6 dia ban hoat dong & mot huyén t6 chirc dai hdi.

Co quan thue hién thia tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép huyén.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Néi vu.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 101 chip thuan
hodc khong chap thuan vé viéc to6 chuc dai hoi.

Tén miu don, miu to khai: D& nghi vé viéc t6 chirc dai hoi (Méu
B33, Phy luc Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong cé.
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Miu B33

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

R ngay......thang......nam... ...
PE NGHI
Ve viéc to chirc dai hi
Kinh gui: .......... @, i,

Tén t6 chirc (chir inhoa): .........oeouvvvueeieeennn.. ) s

U SO et
Pé nghi vé viéc to chirc dai hdi voi cac ndi dung sau:

LY do t0 CRTC: o oe et
N L AUNG: .o e e
TROT ZIAN: ..o e
DR 11 1 H USRS

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh to chirc dai hoi; du kién thanh phan, sé
luong ngudi tham dy; bao cdo tong két hoat dong cua to chirc; du thao hién chuong
hodc hién chuong stra doi (néu co).

TM. TO CHUC ©
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

M bia danh noi co tru sd cua td chuce ton giao, t6 chirc ton gido tryc thudc hodc
t6 chtrc dugc cap chirng nhan ding ky hoat dong ton glao

@ Co quan quan ly nha nuéc vé t1n ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi voi Vlec
t6 chirc dai hoi cua to chirc ton gido, to chic ton gido truc thude, to chirc duge cip
ching nhan dang ky hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan
chuyen mon ve tin ngu’ong, ton gido cap tinh dbi véi vige t6 chuc dai hoi cua td chuc
ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc duoc cap chirng nhan dang ky hoat
dong ton giao co dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thudc mét tinh; Uy ban nhan dan
cap huyén d6i voi viée to chirc dai hoi cua t6 chire ton gido truc thude ¢ dia ban
hoat dong & mot huyén.

) T4 chire ton giao, td chirc ton giao tryc thudc hodc td chirc duogc cép chung
nhan dang ky hoat dong ton gido.
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6. Thii tuc P& nghi t6 chirc cudc 1€ ngoai co sé ton gido, dia diém hop
phap da dang ky c6 quy mo to chirc @ m¢t huyén

Trinh tyu thuwe hién

- Bude 1: Trudce khi to chire cudc 18 ngoai o' 8O ton glao dia diém hop
phap da dang ky c6 quy mo t6 chire & mot huyén, t6 chirc ton gido, to chuc ton
gigo truc thudc, to chirc dugc cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido gui ho
so dé nghi den Phong Noi vu (qua B9 phén tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban
nhan déan cap huyén).

- Budc 2: Phong Noi vu xem xét hd so, truong hop hd so chua day du,
hop 1¢, Phong NoO1 vu thong bdo qua mang Internet hodc van ban cho td chirc
dé hoan chinh hd so.

- Bude 3: Phong Noi vy phbi hop voi cac co quan lién quan tham dinh
hd so trinh Uy ban nhan dan cdp huyén. Uy ban nhan dén cép huyén cén cur To
trinh cia Phong Noi vu chap thuan hodc khong chap thuan vé viée to chirc
cudc 18 ngodi co sé ton gido, dia diém hop phap di dang ky. Truong hop tir
chéi dé nghi phai tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tlep hoac qua duong buu dién.
Bo phan tiép nhén hd so va c6 gidy hen tra két qua. Néu gui qua duong buu
chinh, ngay tiép nhan ho so duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

Thanh phin h so: Vin ban dé nghi (theo mau).
S6 lwong ho so: 01 (bo).

Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: TH chirc t6n gido, t6 chuc
ton gido truc thudce, td6 chic duge cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido
to churc cudc 1€ ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da dang ky.

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong N1 vu.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i chip thuin
hodc khong chép thuan vé viéc t6 chtrc cudc 18 ngoai co so ton gido, dia diém
hop phéap da dang ky.

Tén miu don, méu to khai: Dé nghi t6 chirc cudc 18 ngoai co so ton
gido hodc dia diém hop phap di ding ky (Mau B34, Phu luc Nghi dinh sb
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong co.
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Mau B34
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

---(I)---

PE NGHI
To chire cudc 1€ ngoai co sé ton giao hoac dia diem hop phap da dang ky

Tén t6 chirc (chir inhoa): ...........coveveeinniil ) s

U SO ettt

(C)

Deé nghi vé viéc to chirc cudce 1€ ...""... v&i cac ngi dung sau:

TN CUOC 18: et e
NguOT ChU tri: oo
N AUNG: i
Thoigianthuc hi€n: ...

Dia di8m thure RIBI: ... eee et

QUY N0 ottt e e e
Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chitc cudc 18; du kién thanh phan
tham du cudc le.

TM. TO CHUC ©
(Chit ky, ddu)

D Pia danh noi co tru s¢ cua td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc hodc
t6 chire duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan chuy€n mén v€ tin ngudng, tén giao cap tinh noi dy kién t6 chirc
cudc 18 dbi v6i cude 18 co quy md t6 chirc ¢ nhiéu huyén thuéc mot tinh hodc ¢
nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip huyén ddi v6i cude 18 c6 quy md td chirc & mot
huyén.

@' T4 chirc ton giao, to churc ton giao tryc thudc hodc td chire duoc cép chung
nhan ding ky hoat dong ton gido. Dbi v6i to chic ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, ngudi thay mit td chirc phai ky tén va dong dau.

@ Cudc 18 ngoai co s6 ton gido hodc dia diém hop phap da dang ky.
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7. Thii tuc P& nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido,
dia diém hop phap da dang ky c6 quy mo to chirc @ m¢t huyén

Trinh ty thywe hién:

- Bude 1: Trudce khi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido,
dia diém hop phap da dang ky c6 quy md t6 chtrc & mot huyén, chirc séc, chire
viéc, nha tu hanh gti van ban dé nghj den Phong Noi vu (qua B0 phén tiép
nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cip huyén).

- Budc 2: Phong Noi vu xem xét hd so, truong hop hd so chua day du,
hop 18, Phong Noi vy thong bao qua mang Internet hodc vin ban cho to chic
dé hoan chinh h so.

- Bugc 3: Phong Noi vu phoi hop vdi cac co quan lién quan tham dinh
hd so trinh Uy ban nhén déan cép huyén. Uy ban nhan dan cap huyén can cir
vao To trinh ctia Phong Noi vu chap thuén hodc khong chip thuin vé viéc
giang dao ngoai dia ban phu trach, cudc 1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop
phap di dang ky. Trudng hop tir chdi dé nghi phai tra 161 bang vin ban va néu
10 ly do.

Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tlep hoac qua duong buu dién.

Bo phan tiép nhén hd so va c6 gidy hen tra két qua. Néu gui qua duong buu
chinh, ngay tiép nhan ho so duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

Thanh phin h so: Vin ban dé nghi (theo mau).
S6 lwong ho so: 01 (bo).

Pdi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Chuc séc, chtrc vige, nha tu
hanh gidng dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém hop phap da
dang ky c6 quy mo t6 chirc & mot huyén.

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong N1 vu.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i chip thuin
hoic khong chap thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton
gido, dia diém hop phap da dang ky.

Tén miu don, miu to khai: Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu
trach, co so ton gido hodc dia diém hop phap di dang ky (Mau B35, Phu luc
Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong cé.
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Miu B35

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

R ngay......thang......nam... ...

PE NGHI

Giiang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton giao
hoac dia diém hop phap da dang ky

Thudc td chire T USRS TU USRS

U SO ettt

Ping ky giang dao ...“... véi cac ndi dung sau:

| ) (o S SRR
ThOT @Ian: ..o
Dia Gm thue RIBI: ... e e

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phan tham du.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu)

) Dia danh noi chire sdc, chirc viée, nha tu hanh hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cip tinh noi du kién giang dao
dbi voi viéc giang dao ¢ quy mod td chirc ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh hodc & nhidu
tinh; Uy ban nhan dan cip huyén d6i v6i viée giang dao co quy mé t6 chirc & mot
huyén.

@16 chire ton gido, to churc ton gido truc thudc hodc t6 chirc dugc cip ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton gido hodc dia diém hop phap da
dang ky.
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8. Thii tuc Thong bio to chirc quyén gép ngoai dia ban mét xi nhung
trong dia ban mot huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh cia co sé¢ tin
ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc

Trinh tu thwe hién:

Trudce khi t6 chtrc quyén gop 10 ngay, co so tin ngudng, t6 chirc ton
gido, tO chtrc ton gido truc thudc td chic quyén gép ngoai dia ban mot xa
nhung trong dia ban mot huyén, thanh ph thudc tinh thong bao bang vin ban
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cip huyén noi to
chtrc quyén gop.

Cach thirc thwe hién: Guri van ban thong bao truc tiép hodc qua dudng
buu dién. Van ban théng béo phai c6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan cip
huyén. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao dugc
tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

Thanh phan h so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu
CO).

S6 lwong ho so: 01 (bo).

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co so tin ngudng, t6 chic
ton gido, to chuc ton giao tryc thudc td6 chuc quyén gop ngoai dia ban mot xa
nhung trong dia ban mot huyén, thanh pho thudc tinh.

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cip
huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Né6i vu.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan cta Uy ban
nhan dan cap huyén vé viéc tiép nhan thong bao. Van ban thong bao duoc luu
tai Uy ban nhan din cip huyén dé thuc hién cong tac quan 1y nha nude vé tin
ngudng, ton gido va kiém tra viéc thuc hién cac nodi dung trong vin ban thong
béo ciia co so tin ngudng, t6 chic ton gido, to chirc ton gido truc thudc.

_ Tén miu don, miu to khai: Thong béo vé viéc to chirc quyén gop
(Mau B47, Phu lyc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudce khi to chirc quyén gop 10 ngay, co so tin ngudng, t6 chirc ton
gido, t0 chirc ton gido truc thudc to chic quyén gop ngoai dia ban mot xa
nhung trong dia ban mot huyén, quén, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh phd
thudc thanh phd truc thudc trung wong o trach nhiém thong bao bang vin ban
dén Phong Noi vu noi to chtic quyén gop.

- Hoat dong quyén gop cia co s tin ngudng, to chirc ton gido, t chirc
ton gido truc thudc phai co6 so sach thu, chi bao dam cong khai, minh bach. Tai
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san dugc quyén gop phai dugc quan 1y, st dung ding muc dich da thong bao,
phuc vu cho hoat dong tin ngudng, hoat ddng ton gido va tir thién xa hoi.

- Khong dugc loi dung danh nghia co s tin ngudng, t chirc ton gido, to
chure ton giao truc thuoc dé quyén goéop nham truc loi hodc trai muc dich quyén
£op.

Mau B47
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
R ngay......thang......nam... ...
~ THONG BAO

Ve viéc t6 chirc quyén gép

Kinh gui: .......... @, i,
Tén (cht inhoa): ..................oeel. e
DA Chii. e e
NguoT Qai di€n:. ...
Hovaténi...........ooooiiiii . Namsinh:........ooooiin e,

Tén goi trong ton glao (néu co):..
Chtrc vu, pham vi (néu c6):..
S6 CMND/SO ho chiéu/SH dmh danh ca nhan

Théong bao vé viée td chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

Muc dich quyen 00 ) o
Dia ban td ChiTC QUYEN OP:...ovevve et
CAch thlIc QUYEN GOP ... ettt e
Thoi gian thuc hi€n qUYEN GOp ... ooviiii e,
Phuong thirc quan ly va sir dung tai san dugc quyén gop:..........c.o.......

NGUOI PAI DIEN ©
(Chit ky, ddu)

@ Pia danh noi ¢6 co s6 tin ngudng, to chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc
thuoc.
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@ Uy ban nhén dan cip tinh ddi v6i trudong hop to chirc quyén gop vuot ra
ngoai dia ban moét huyén; Uy ban nhan dan cip huyén dbi véi truong hop to chirc
quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén, quén, thi xa, thanh
pho thudc tinh, thanh phd thudc thanh phé tryc thudc trung wong; Uy ban nhan dan
cap xa d6i véi truong hop to chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

) Co s6 tin ngudng, t6 chirc ton gido hodc td chirc ton gido truc thudc. Ddi voi
tér chtrc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, ngudi dai dién phai ky tén va dong
dau.
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PHAN IV. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

I. Linh vuc Quan 1y Nha nuéc vé Thi dua — Khen thuéng.

1. Thii tuc Ting Giay khen ciia Chii tich UBND cap xi vé thue hién
nhiém vu chinh tri

- Trinh ty thye hién:

Bwéc 1. Sau khi hoan chinh hé so theo quy dinh, tap thé hodc c4 nhan
ndp ho so cho can bd lam cong tac thi dua, khen thudng cap xa.

~ Budce 2: Tham dinh ho so, bao cao Hoi dpng thi dua khen thuéng cung
cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap xa quyét dinh khen thudng.

Buwde 3: Khi co Quyét djnh\cﬁa Chu tich UBND cép xa, can bd lam cong
tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh
khen.

- Céch thirc thue hién: Truc tiép tai UBND cép xi hoic qua Buu dién.
- Thanh phén hd so:

o+ Vin ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, c4 nhan duoc dé nghi tang
Gidy khen;

+ Bao cao thanh tich c}o t‘ap thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thuéng lam,
trong do6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng;

+ Bién ban xét khen thuong.

- S6 lwong ho so: 01 bo (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi ho so hop 1¢
- P6i twong thue hién TTHC: Tap thé, C4 nhan.

- Co quan thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip x4.

- Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thyc hi¢gn TTHC: Chi thé 1 tap thé hodc c4 nhan
co thanh tich dugc dé nghi khen thudng;

- Can cir phap ly cua TTHC:
+ Luét thi dua, khen thuéng ngay 26 thang 11 nam 2003;

+ Nghi dinh sO 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat thi dua, khen thudng;
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2. Thii tuc Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap xa vé thanh tich
thi dua theo dg¢t hoac chuyén deé

- Trinh ty thue hién:

Bude 1. Sau khi hoan chinh ho so theo quy dinh, tap thé hodc c4 nhan
ndp ho so cho can bd 1am cong tac thi dua, khen thudng cap xA.

~ Budc 2: Tham dinh ho so, bao cao Ho1 CIpng thi dua khen thuéng cung
cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap xa quyét dinh khen thudng.

Buéc 3: Khi co Quyét djnh ‘cﬁa Chu tich UBND cép xa, can by lam cong
tac thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh
khen.

- Céch thirc thwe hién: Truc tiép tai UBND cap x4 hodc qua Buu dién.
- Thanh phan ho so:

~ +Vin ban dé nghi kém theo danh sach tap the, ¢4 nhan dugc dé nghi tang
Giay khen;

+ Bao cao thanh tich do tap thé, c4 nhan dugc dé nghi khen thudng lam,
trong d6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng;

+ Bién ban xét khen thuong.

- S6 lwong ho so: 01 bo (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi ho so hop 1¢
- P6i twong thye hién TTHC: Tap thé, C4 nhan.

- Co quan thue hién TTHC: Uy ban nhan dan cip x4.

- Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

+ Chu thé 1a tap thé hodc ca nhan co thanh tich duoc dé nghi khen
thudng;

- Can cur phap ly cua TTHC:
+ Luat thi dua, khen thuédng ngay 26 thang 11 ndm 2003;

+ Nghi dinh sd 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat thi dua, khen thudng;
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3. Thii tuc Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip x4 vé thanh tich
dot xuat

- Trinh ty thye hién:

Budée 1. Sau khi hoan chinh ho so theo quy dinh, tap thé hodc c4 nhan
ndp ho so cho can bd 1am cong tac thi dua, khen thuong cap xa.

~ Budc 2: Tham dinh ho so, bao cao Ho1 dpng thi dua khen thuéng cung
cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap xa quyét dinh khen thudng.

Bwée 3: Khico Quyé@ dit}h cua Chu gich UBND cap x4, can bo 1am cong
tac thi dua, khen thudéng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khai.

- Céch thirc thue hién: Truc tiép tai UBND cép xa hoic qua Buu dién.
- Thanh phén ho so:

~ + Vin ban d¢ nghj kém theo danh sach tap thé, ¢4 nhan dugc dé nghj tang
Giay khen;

+ Bao cao thanh tich c}o t‘ap thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thudéng lam,
trong d6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng;

+ Bién ban xét khen thudng.

- S6 lwong ho so: 01 bo (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi ho so hop 18
- P6i twong thue hién TTHC: Tap thé, C4 nhan.

- Co quan thue hién TTHC: Uy ban nhan dan cip x4.

- Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

+ Chu thé 13 tap thé hodc ca nhan c6 thanh tich duoc dé nghi khen
thuong;

- Can cir phap ly cua TTHC:
+ Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

+ Nghi dinh sO 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu Quy dinh
chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat thi dua, khen thudéng;
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4. Thu tuc Xét ting danh hi¢u Gia dinh van hda
- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1. Sau khi hoan chinh hé so theo quy dinh, tap thé hodc ca nhan
ndp ho so cho can bd 1am cong tac thi dua, khen thuong cap xa.

~ Budrc 2: Tham dinh ho so, bao cao Hoi d,ong thi dua khen thudéng cung
cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap xa quyét dinh khen thudng.

Burge 3: Khi ¢ Quyét dinh cia Chu tich UBND cap x, can b) 1am cong
tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khai.

- Céch thirc thwe hién: Truc tiép tai UBND cap x4 hodc qua Buu dién.
- Thanh phén ho so:

+ Vin ban dé nghi kém theo danh sach cac Ho gia dinh dugc dé nghi
tang danh hiéu Gia dinh van hoa;

+ Ban tom tat thanh tich cta ho gia dinh trong d6 ghi 16 thanh tich dé dé
nghi cong nhan Gia dinh van hoa;

+ Bién ban xét khen thudng.

- S6 lwong ho so: 01 bo (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir khi hd so hop 18
- P6i twong thue hién TTHC: Tap thé.

- Co quan thue hién TTHC: Uy ban nhan dan cip x4.

- Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

+ Chu thé 1 ho gia dinh c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng;
- Can ctr phap ly ciaa TTHC:

+ Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

+ Nghi dinh sd 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat thi dua, khen thudng;
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5. Thii tuc Xét ting danh hiéu Lao ddng tién tién
- Trinh ty thye hién:

Bwéc 1. Sau khi hoan chinh hd so theo quy dinh, tap thé hodc ca nhan
ndp ho so cho can bd lam cong tac thi dua, khen thudng cap xa.

~ Budrc 2: Tham dinh ho so, bao cao Hoi dpng thi dua khen thuéng cung
cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap xa quyét dinh khen thudng.

Burée 3: Khi ¢ Quyét dinh ctia Chu tich UBND cdp xa, can bg lam cong
tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khai.

- Céch thitc thye hién: Truc tiép tai UBND cép xa hoic qua Buu dién.

- Thanh phén ho so:

+ Vian ban dé nghi kém theo danh sach c4 nhan dugc dé nghi ting danh
hi¢u Lao dong tién tién;

+ Bién ban binh xét thi dua.

- S6 lwong ho so: 01 b (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi hd so hop 18

- Poi twong thye hién TTHC: C4 nhan.

- Co quan thye hién TTHC: Uy ban nhan dan cip x4.

- Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

+ Chu thé 1a tap thé c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng;

- Can cir phap ly caa TTHC:

+ Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

+ Nghi dinh sO 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh pht Quy dinh
chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat thi dua, khen thudng;
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II. Linh vue Tin ngudng, Ton gido
1. Thi tuc Pang ky hoat dgng tin ngudng

- Trinh ty thwe hién:

- Budce 1: Nguoi dai dién hodc ban quan ly co s¢ tin ngudng c6 trach
nhiém gui van ban dang ky dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban
nhan dan cip x3 noi co co s tin ngudng.

- Bu6c 2: Uy ban nhéan déan cdp xi xem xét van ban dang ky, truong hop
van ban chua day du, hop 1¢, Uy ban nhan dan cdp x3 théng bao qua mang
Internet hodc vin ban cho co s& tin ngudng dé hoan chinh vin ban.

- Budc 3. Uy ban nhéan dan cap x4 tra 101 bang vin ban. Truong hop tir
chdi dang ky phai tra 16i bang vin ban va néu rd 1y do.

- Cach thire thwe hién: Nop vin ban dang ky truc tiép tai Uy ban nhan
dan cip x3 noi ¢6 co sé tin ngudng hodc qua duong buu chinh. Van ban phai
cO xac nhan cua Uy ban nhén déin cip x3 noi c6 co s& tin ngudng va co giay
hen tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban dugc
tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

- Thanh phén ho so: Vin ban diang ky (theo mau).

- S6 lwong hd so: 01 (bo).

- Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién hodc ban
quan ly co sé tin ngudng.

- Co quan thie hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan cép x3 noi
cO co sO tin ngudng.

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra loi chép thuan
hodc khong chap thuan Ve viéc dang ky hoat dong tin ngudng.

- Tén miu don, miu to khai: Ding ky hoat dong tin ngudng hang nam
hodc hoat dong tin ngudng bo sung (mau B1, Phu luc Nghi dinh sb
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co sé tin ngudng c6 trach nhiém giri
van ban dang ky hoat dong tin ngudng hang namcham nhat 1a 30 ngay trudc
ngay co so tin ngudng bit dau hoat dong tin ngudng.

- P6ivéi co so tin ngudng di thong bao hoat dong tin ngudng hang nim
trude ngdy Luat tin ngudng, ton gido cé hiéu luc, cham nhat 1a 30 ngay ké tir
ngay Luat c6 hiéu luc c6 trach nhiém gti vin ban ding ky dén Uy ban nhan
dan cap xa noi ¢ co s tin ngudng.

- Viéc ding ky hoat dong tin ngudng hang nam chi thuc hién mot lan.
Dbi voi hoat dong tin ngudng khong ¢ trong vin ban di dang ky thi nguoi
dai dién hodc ban quan 1y co sé tin ngudng co trach nhiém ding ky bd sung.
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Miu B1

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

RS ngay......thang......nam... ...

~ DPANGKY ]
Hoat dong tin ngwéng hang nam hoac hoat dong tin ngwdong bé sung

Kinh gui: .......... @
Tén co s tin ngudng (chit inhoa):.........cccoovviiiinii i,
Dia Chii
Ngudi dai dién ©;
Hovatén:........oo.o..ooiiiiii, Nam sinh:.........oooviiiinnn..
S6 CMND/S6 h¢ chi€u/So6 dinh danh ca nhén: ...
Ngaycap:.....cooevvennnnn. NOT CAP: vttt e
Ping ky hoat ddng tin ngudong ...“... véi cac ndi dung sau:
Tén hoat dong A A Thoi Dia Ghi
T tin nguwong Noi dung Quy mo gian diém chu
1
2
3
N
NGUOI DAI DIEN @

(Ky, ghi ro ho tén)

() Pia danh noi ¢6 co s6 tin ngudng.
@ Uy ban nhan dan cap xa noi ¢6 co so tin ngudng.
® Truong hop co s6 tin ngudng co ban quan Iy thi ngudi thay mét ban quan 1y ky ban

dang ky.

® Hoat dong tin ngudng hing nim hodc hoat dong tin ngudng bd sung.
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2. Thii tuc Piing ky b6 sung hoat dong tin nguéng

- Trinh ty thye hién:

- Budc 1: Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co so tin ngudng co trach
nhiém gui van ban dang ky bd sung hoat dong tin ngudng dén Bo phén tiép
nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap x4 noi c¢6 co so tin ngudng.

- Bu6c 2: Uy ban nhan dan cdp x3 xem xét vin ban ding ky bd sung
hoat dong tin ngudng, truong hop van ban dang ky bd sung chua day du, hop
1¢, Uy ban nhan dan cip x3 théng bao qua mang Internet hodc van ban cho co
sO tin ngudng dé hoan chinh vin ban.

- Budc 3: Uy ban nhén dan cip xa tra 1oi bang van ban. Truong hop tir
chdi dang ky phai tra 161 bang van ban va néu 13 1y do.

- Cach thite thwe hién: Nop vin ban diang ky b6 sung truc tiép tai Uy
ban nhan dan cép Xd noi c6 co so tin ngudng hodc qua duong buu chinh. Van
ban ding ky bo sung phai c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cip x3 noi ¢6 co
8O tin ngudng va co giay hen tra két qua. Néu gui qua duong buu chinh, ngay
tiép nhan van ban duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

- Thanh phén ho so: Vin ban ding ky (theo mau).

- S6 lwong hd so: 01 (bo).

- Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién hodc ban
quan 1y co so tin ngudng ding ky bd sung hoat dong tin ngudng.

- Co quan thie hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan cép x3 noi
cO co sO tin ngudng.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra loi chép thuan
hodc khong chap thudn Ve viéc dang ky hoat dong tin ngudng bo sung.

- Tén miu don, miu to khai: Ding ky hoat dong tin ngudng hang nam
hoic hoat dong tin ngudng bd sung (mdu Bl, Phu luc Nghi dinh sd
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Cham nhat 20
ngay trude ngdy dién ra hoat dong tin ngudng.
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Miu B1

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

R ngay......thang......nam... ...

PANG KY

Kinh gui: .......... @ e,
Tén co sé tin ngudng (chit inhoa):.........ccocooeiiiiiii i
Dia Chii o,
Ngudi dai dién ©:
Hovatén:............. e Nam sinh:........ooooviiiinnn..
S6 CMND/S6 ho chiéuw/So dinh danh canhan: ..............................
Ngaycap:.....cooevvennannn. NOT CAP: vttt
Ping ky hoat djng tin ngudng ...“... véi cac ndi dung sau:
Tén hoat dong s R Thoi Dia Ghi
T tin nguwong Noi dung Quy mb gian diém chu
1
2
3
N
NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi ro ho tén)
a

) Pia danh noi ¢6 co s6 tin ngudng.

@ Uy ban nhan dan cip x3 noi c6 co so tin ngudng.

3

) Trudng hop co s& tin ngudng c¢6 ban quan ly thi nguoi thay mat ban quan ly

ky ban dang ky.
“ Hoat dong tin ngudng hang nam hoac hoat dong tin ngudng bd sung.
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3. Thu tuc Pang ky sinh hoat ton gido tap trung

- Trinh ty thuec hién:

- Bu6c 1: T6 chuc ton gido, t6 chirc dugc cap chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido hodc ngudi dai dién ctia nhém nguoi theo ton gido dbi véi
truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 ciia Luat tin ngudng, ton gido giri ho
so dang ky sinh hoat ton gido tap trung dén Bo phan t1ep nhan va tra két qua
ctia Uy ban nhan déan cip x3 noi c6 dia diém hop phap dé sinh hoat tén gido.

- Bué6c 2: Uy ban nhéan dan cap xd xem xet hd so dang ky, trudng hop
hd so chwa day du, hop 18, Uy ban nhin din cip xa théng bao qua mang
Internet hodc vin ban cho t6 chirc hodc nguoi dai dién ctia nhém dé hoan
chinh hd so.

- Budc 3: Uy ban nhén déan cip x4 tra 161 bang van ban. Trudng hop tir
chéi dang ky phai tra 16i bang van ban va néu rd 1y do.

- Cach thire thue hién: Nop hd so tryc tiép tai Uy ban nhan dan cép Xa
hodc qua duong buu chinh. HO so phai c6 xac nhan ctua Uy ban nhan dan cép
xd noi c6 dia diém hop phap dé sinh hoat t6n gido tap trung. Néu gui qua
duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so dugc tinh theo ngay ghi trén diu cong
van dén.

- Thanh phén hd so:

1. Vin ban dang ky (theo mau);

2. Giy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé 1am noi sinh hoat ton gio;

3. So yéu 1y lich ctia ngudi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung;

4. Ban tom tit gido 1y, gido ludt ddi véi viéc dang ky quy dinh tai khoan
2 Piéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gio.

- S6 lwong hd so: 01 (bd).

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc ton gido, to chic
dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido hodc ngudi dai dién cua nhém ngudi
theo ton gido ddi v&i truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 cia Luat tin
ngudng, ton gido.

- Co quan thie hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cp x4 noi
du kién c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 101 chap thuan
hoic khong chap thuan vé viéc dang ky sinh hoat ton gido tap trung.

- Tén miu don, miu t& khai: Ding ky sinh hoat ton gido tap trung
(mAu B35, Phy luc Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chiic ton gido dang ky sinh hoat ton gido tap trung cho tin dd tai
nhiing noi chua du diéu kién thanh lap td churc ton gido truc thudc; td chirc
dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido dang ky sinh hoat ton gido tap
trung cho nhiing nguoi thudc t6 chirc khi dap ung du cac diéu kién sau day:

+ C6 dia diém hop phap dé sinh hoat tén gido.
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+ Nhom sinh hoat ton gido tap trung c6 nguoi dai dién 1a cong dan Viét
Nam thuong tra tai Viét Nam, ¢6 nang luc hanh vi dan su dﬁy du; khong trong
thoi gian bi 4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh trong linh vyuc tin ngudng, ton
gido; khong cé an tich hodac khong phai 1a ngudi dang bi budc toi theo quy
dinh cua phap luat ve to tung hinh su.

+ Noi dung sinh hoat ton gido khong thudc truong hop quy dinh tai
Diéu 5 cua Luat tin ngudng, ton gido.

- Nhiing nguoi theo ton gido khong thudc truong hop quy dinh tai
khoan 1 Piéu 16 caa Luat tin ngudng, ton gido duoc dang ky sinh hoat ton
gido tap trung khi dap img du cac diéu kién néu trén va cac diéu kién sau day:

+ Co6 gido ly, gido luat.

+ Tén ctia nhom sinh hoat t6n gido tp trung khong tring véi tén to
chtrc ton gido hodc to chuc dd duoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton
gido, tén td chirc chinh tri, to chitc chinh tri - x hoi hodc tén danh nhan, anh
hung dan toc.
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Miu B5

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

-.-(1).cc

DANG KY

Tén t6 chirc ton gido; t chirc duge cap chirng nhan ding ky hoat dong ton gido
hodc ngudi dai di€n nhém sinh hoat ton gido tidp trung (chtr in

Trusd ctatd chire:.......ooooeeee O
TRUGC tON GIA0 .. ettt ettt et e e e et e ee e et es eeaaeeneeas
Dang ky sinh hoat ton gido tip trung véi cac ndi dung sau:

Tén nhom sinh hoat ton giao tAp trung: .........oooviiiiiii it e,
Nguoi dai dién cua nhém:

Hovatén:...........ooooiiiiiiii, Nam sinh: .....cooooviiit v,

Tén goi trong t6n gido (néu cd):. . e e e
S6 CMND/S6 ho chiéu/SH dinh danh ca nhan

Ngay cap:.......oeeee.... Noi cap
Noi cu tra:..
No6i dung s1nh hoat 100 13 T 1 PSP

Dia diém sinh hoat ton gido e e e,

Thoi gian sinh hoat ton glA0:.......cc.oviiiiiii e
SO Twong ngudi tham Gia:. . .........oeeue e

Van ban kém theo gbm Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé lam noi
sinh hoat ton gido; so' yéu ly lich ctia nguot dai dién nhom sinh hoat t6n gido tap
trung; ban tom tit gido 1y, gido luat, dbi véi viéc diang ky cua nhém sinh hoat ton
gido tip trung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 ctia Ludt tin ngudng, ton gido.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chit ky, dau, ghi ro ho tén)

M Dia danh noi ¢6 tru sé cla to chuc ton g140; td chirc duogc cép chirng nhan
dang ky hoat dong ton gido hodc noi du kién co dia diém hop phap dé sinh hoat ton
gido tap trung ddi véi nhoém sinh hoat tén gido tap trung theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 16 ctia Ludt tin ngudng, ton gido.
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@ Uy ban nhan dan cip x3 noi c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido.

®) T6 chirc ton gido hoic to chirc duoc cdp chimg nhan ding ky hoat dong ton
gido.

® Ghi 15 dia chi noi sinh hoat ton glao tap trung.

©) Nguoi dai dién cia t6 chirc ton gido, to chire duoc cip ching nhan ding ky
hoat dong ton giao hodc nguodi dai di€n ctia nhém sinh hoat ton gido tap trung ddi
v&i nhom sinh hoat ton gido tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin
ngudng, ton gido. D6i voi ngudi dai dién ciia to chirc ton gido phai ky tén va dong
dau cua t6 chirc.
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4. Thii tuc Thong biao danh muc hoat dong ton gido ddi vai té chirc
c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa

- Trinh ty thye hién:

T6 chtc t6n gido tryc thudc c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ mot xa gui
van ban thong bao vé€ danh muc hoat dong tén giao dién ra hang nim dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua ctua Uy ban nhan dan cip x4.

- Cach thirc thye hién: Gui van ban thong bao truc tiép tai B6 phan tiép
nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan cp x3 hoic qua duong buu chinh. Van
ban thong bao phai c6 xac nhén cua Uy ban nhan dan cap x4. Néu giri qua duong
buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao duoc tinh theo ngiy ghi trén dau
cong van dén.

- Thanh phin hd so: Vin ban théng béo (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(néu co).

- S6 lwgng hd so: 01 (bo).

- P6i twong thwc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido truc
thudc co dia ban hoat dong ton gido & mot xa.

- Co quan thyre hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan cua Uy
ban nhan dan cap xa vé viéc tiép nhan thong bao. Vin ban thong bao dugc luu
tai Uy ban nhan dan cip xa dé thuc hién cong tic quan Iy nha nudc vé tin
nguong, ton giao.

- Tén miu don, miu té khai: Thong bio danh muc hoat dong ton gido
héng nam hodc danh muc hoat dong ton giao bo sung (M?lu B30, Phu luc Nghi
dinh s 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Cham nhét 13 30 ngay ké tir ngdy duogc chip thuan, to chirc ton gido
truc thudc cé dia ban hoat dong ton giao & mot xa co trach nhiém gui van ban
thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hang nim dén Uy ban nhéan
dan cap xa.

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay Luat tin ngudng, ton gido c6 hiéu
luc, to chuc ton giao truc thudc co dia ban hoat dong ton gido & motxa trudc
ngay Luat c6 hiéu luc co6 trach nhi¢m thong bao danh muc hoat dong ton gido
dién ra hang naim dén Uy ban nhan déan cép xa.

- Viéc théng bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hing nam chi
thuc hién mot 1an. Péi v6i céac hoat dong ton gido khong cé trong danh muc da
thong béo thi ngudi dai dién t6 chirc ¢ trach nhiém gui van ban thong bao bd
sung dén Uy ban nhan dén cép xa.
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Miu B30

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

---(I)---

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton gido hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Théong bao danh muc hoat dong ...“... véi cac ni dung sau:

TT Tén cac hoat Thoi gian Pia di¢m dién ra Ghi chu
dong ton giao t0 chire hoat dong ton gido
:
N
TM. TO CHUC ©

(Chit ky, dau)

M Pia danh noi ¢6 tru sé cua to chire ton giao, td churc ton giao truc thudc hoac

t6 chuc duoc cip ching nhan ding ky hoat dong ton glao
% Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung uong dbi voiviée

thong bao danh muc hoat dong t6n gido (hodc hoat dong tén gido bd sung) cua to
chirc ¢6 dia ban hoat dong ton giao & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng,
ton giao cap tinh ddi véi viéc thong bao danh muc hoat dong tén giao (hoac hoat
dong ton gido bd sung) cuatd chie c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén
thuoc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi véi viée thong bao danh muc hoat
dong t6n gido (hodc hoat ddng ton gido bd sung) cua to chirc cd dia ban hoat dong
t6n gido & nhidu xa thuéc mot huyén; Uy ban nhin dan cip xa dbi vdiviéc thong bao
danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua to chic co dia
ban hoat dong ton gido & mot xa.

@ 1§ chue ton gio, t6 chirc ton gido truc thudc hodc t6 chuc duoc cip ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Hoat dong ton gidao hang nim hodc hoat dong ton gido bd sung.
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5. Thii tuc Thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung ddi véi
to chirc c6 dia ban hoat dong ton giao & mot xa

- Trinh ty thye hién:

Cham nhat 14 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong ton ~giao khong co
trong danh muc d3 thong bao hing niam, ngudi dai dién cua t6 chic ton gido
truc thudc co dia ban hoat dong ton gido & mdt xa gri van ban thong bao danh
muc hoat dong ton gido bd sung dén Uy ban nhan dan cap xa.

- Cach thirc thye hién: Gui van ban thong bao truc tiép tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cta Uy ban nhan dan cap xa hodc qua duong buu
chinh. Van ban thong bao phai c6 xac nhan cua Uy ban nhén dan cip xi. Néu gt
qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao duoc tinh theo ngay
ghi trén dau cong van den

- Thanh phin hd so: Vin ban théng béo (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(néu c).

- S6 lwong hd so: 01 (bd).

- Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Nguoi dai dién cia to chire
ton gido truc thude b sung hoat dong ton gido khong co trong danh muc da thong
bao hing nam.

- Co quan thyre hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan cua Uy
ban nhan dan cip xa vé viéc tiép nhan thong bao.

Vin ban théng béo duoc luu tai Uy ban nhan dan cap xa dé thyuc hién
cong tac quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido.

- Tén mau don, miu to khai: Thong bao danh muc hoat dong ton gido
héng nam hodc danh muc hoat dong tén gido bd sung (Mau B30, Phu luc Nghi
dinh s 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Yéu cz‘lu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Cham nhat 1 20 ngay trude khi dién ra hoat dong ton _giao khong co
trong danh muc d3 thong bao hing nam, ngudi dai dién cua té chic ton gido
truc thudeco dia ban hoat dong ton gido ¢ mot xa co trach nhi¢mgui van ban
thong béo bo sung dén Uy ban nhan dan cip x4.
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Miu B30

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

---(I)---

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton gido hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Théong bao danh muc hoat dong ...“... véi cac ni dung sau:

TT Tén cac hoat Thoi gian Pia di¢m dién ra Ghi chu
dong ton giao t0 chire hoat dong ton gido
:
N
TM. TO CHUC ©

(Chit ky, dau)

M Pia danh noi ¢6 tru sé cua td chire ton giao, td churc ton giao truc thudc hoac

t6 chuc duoc cip ching nhan ding ky hoat dong ton glao
% Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung uong dbi voiviée

thong bao danh muc hoat dong t6n gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua to
chirc ¢6 dia ban hoat dong ton giao & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng,
ton giao cap tinh ddi véi viéc thong bao danh muc hoat dong tén giao (hoac hoat
dong ton gido bd sung) cuatd chie c6 dia ban hoat dong ton giao ¢ nhiéu huyén
thuoc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi véi viée thong bao danh muc hoat
dong t6n gido (hodc hoat ddng ton gido bd sung) cua to chirc cd dia ban hoat dong
t6n gido & nhidu xa thuéc mot huyén; Uy ban nhin dan cip xa dbi vdiviéc thong bao
danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bo sung) cua to chic co dia
ban hoat dong ton gido & mot xa.

@ 1§ chue ton gio, t6 chirc ton gido truc thudc hodc t6 chuc duoc cip ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Hoat dong ton gidao hang nim hodc hoat dong ton gido bd sung.
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6. Thii tuc Ping ky thay doi nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton
giao tap trung

- Trinh ty thye hién:

- Buge 1: Nhom sinh hoat t6n gido tép trung gui ho so diang ky thay d01
ngudi dai dién dén Bo phén tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap
xd noi c6 dja diém sinh hoat tén gido tap trung.

- But6c 2: Uy ban nhan dan cap x4 xem Xét,h(‘A) so dang ky, truong hop
ho so chwa day du, hop 1€, Uy ban nhan dan cap xa thong bao qua mang
Internet hodc van ban cho nhom sinh hoat ton gido tap trung dé hoan chinh ho
SO.

- Budc 3. Uy ban nhéan dan cap x4 tra 101 bang vin ban. Truong hop tir
chdi dang ky phai tra 1oi bang vin ban va néu rd 1y do.

- Céch thitc thye hién: Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua Uy ban nhan dan cdp xa noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap
trung hodc qua duong buu chinh. H6 so phai c6 xac nhan cua ny ban nhan
dan cap x4 noi ¢ dia diém sinh hoat ton gido tap trung va co gidy hen tra két
qua. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hod so dugc tinh theo ngay
ghi trén dau cong vin dén.

- Thanh phan ho so: Vin ban diang ky (theo mau).

- S6 lwong hd so: 01 (bo).

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat ton gido
tap trung thay d6i nguoi dai dién cua nhom.

- Co quan thie hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cp x4 noi
c6 nhom sinh hoat ton gido tap trung ding ky thay d6i nguoi dai dién cua
nhém.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 101 chap thuan
hodc khéng chap thuan vé viéc dang ky thay doi nguoi dai dién cia nhom sinh
hoat ton gido tap trung.

- Tén miu don, miu to khai: bing ky thay d6i ngudi dai dién cua
nhém sinh hoat ton gido tip trung (mau B6, Phu luc Nghi dinh sb
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
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Miu B6

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

---(I)---

DPANG KY

Kinh gui: .......... @, i,
Tén nhém sinh hoat ton gido tap trung: . s
Dja diém sinh hoat ton gido tap trungcua nhom ...........................
Ho va tén nguodi dai dién e

Thudc ton gido (hodc t chirc ton gido; to chirc duoc cap ching nhan ding ky
hoat GONg tON ZIA0) ... o.eeei i

Dang ky thay doi nguoi dai dién cia nhém sinh hoat ton gido tap trung
véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién cili ciia nhom:

Hovatén:.........cooooiiiiiiiiiie, Nam sinh: ......oooviiit i,

Tén goi trong t6n gido (néu cd):.. e e e

S6 CMND/SO ho chiéuw/SH dlnh danh ca nhan

NOT CU T e e e
Nguoi dai di€én méi cia nhém:

Hovaténi...........ooooiiiiii . Namsinh: ........oooiii e,
Tén goi trong t6n gido (néu cd):..
S6 CMND/ S6 ho chiéw/Sé dmh danh ca nhan

NOT CU e e e e e e
LY do thay GO0 «..vneeeee e e,
Dy kién thoi diém thay d01: .........oovmnieie e,
Vian 1b?éln kém theo gom: SO'? yéu 1y lich 01:1a ngudi dai dién méi; van ban chip
thuan cua to chue ton gido hoac t6 chic dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton

gido vé viéc thay doi ngudi dai dién d6i véi nhom sinh hoat ton gido tap trung do t6
chtre dang ky; bién ban cudc hop bau, ctr ngudi dai dién méi (néu co).

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi ro ho tén)

M Dia danh noi c¢6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

@ Uy ban nhan dén cip xi noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
®) Nguoi dai dién méi ciia nhém sinh hoat ton gido tap trung.
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7. Thii tuc Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung
trong dia ban mét xa

- Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Nguoi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tp trung guri ho
so dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton giao tap trung dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan cép x4.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cdp x3 xem xét hd so, trudng hop hd so
chua day du, hop 1€, Uy ban nhan dan cap xa thong bdo qua mang Internet
hodc van ban cho nguoi dai di¢n ctia nhém dé hoan chinh ho so.

- Budc 3. Uy ban nhén dan cap xd tra 10i bang van ban. Trudng hop
trchoi dang ky phai tra 161 bang van ban va néu ro 1y do.

- Cach thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép tai BO phan tié'p‘nhén va tra
két qua cua Uy ban nhan dan cap xa hodc qua duong buu chinh. H6 so phai c6
xac nhan cua Uy ban nhén dan cap xa va co6 giay hen tra két qua. Néu gui qua
duong buu chinh, ngay tiép nhén ho so dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong
van dén.

- Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi (theo mau).

- S6 lwong hd so: 01 (bd).

- Péi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat ton gido
tap trung thay d61 dia diém sinh hoat ton gido trong dia ban mot xa.

- Co quan thyc hién tha tyc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x3 noi
c6 dia di€m sinh hoat ton giao tap trung.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 16i chép thuan
hoac khong chap thuan vé viéc dé nghi thay doéi dia di€m sinh hoat ton gido
tap trung.

Tén miu don, miu to khai: D¢ nghi thay doi dia diém sinh hoat tn
giao tdp trung (mau B7, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017).

-qYéu cau, diéu ki€n thuc hién thi tuc hanh chinh: Cham nhat 1a 10
ngay ké tir ngay dugc chap thuan dia diém mdi, nhém sinh hoat ton gido tap

trung phai cham dut sinh hoat ton gido tai dia diém cii va co trach nhiém thong
béo bang vin ban d¢én Uy ban nhan dan cip x4.
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Mau B7

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

---(I)---

] ~ DPENGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung

Tén nhodm sinh hoat ton gido tAp trung:..........oooeiiiiiiiiii i,

Ho va tén nguoidai di€ni.........ooooiiii

Thudc ton gido (hodc t chirc ton gido; to chirc duoc cap ching nhan ding ky
hoat dOng ton IA0):..........oooiiiiiii

pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung véi cac ngi dung
sau:

Ly do thay Q00 e

Pia diém nhomdang sinh hoat ton giao tap trung:.................oeenn.

Du kién dia diém mGi:........oooooieiii

Du kién thoi diém thay d0it.........ooevenieiee e,

Vin ban kém theo gom: Glay to' chirng minh ¢6 dia diém hop phap mai dé lam
noi sinh hoat t6n giao; van ban chép thuin cua t6 chirc t6n gido hodc t6 chirc dugc
cap chung nhan ding ky hoat dong t6n gido vé viée thay d6i dia diém dbi v6i nhom
sinh hoat ton gido do t6 chirc dang ky; ban sao c6 ching thyc van ban chap thuan
dang ky sinh hoat ton gido tap trung cua Uy ban nhan dan cap xa noi dat dia diém
sinh hoat ton gido tap trung lan dau d6i véi trudng hop thay dbi dia diém sinh hoat
t6n gido tap trung dén dia ban x4 khac.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

) Pia danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhéan dan cip xa noi dy kién dat dia diém sinh hoat ton gido tap
trung mai.
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8. Thii tuc P& nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén
dia ban xa khac
- Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Nguoi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tép trung guri ho
so dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton giao tap trung dén dia ban xa
khac dén B phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cp x4 noi
du kién dat dia diém méi.

- Budc 2: Uy ban nhéan dan cdp x3 xem xét hd so, truong hop hd so

chua day di, hop 1¢, Uy ban nhan dan cap xi thong bao qua mang Internet
hodc van ban cho nguoi dai dién cia nhém dé hoan chinh hd so.

- Bué6c 3. Uy ban nhan dan cap xa tra 1oi bang van ban. Trudong hop
tir chdi dang ky phai tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

- Cach thirc thuc hién: Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua ctua Uy ban nhan dan cp x3 hodc qua dudng buu chinh. Ho so phai
c¢6 x4c nhan cua Uy ban nhan dan cép X3 va co gidy hen tra két qua. Néu
gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc tinh theo ngay ghi
trén du cong van dén.

- Thanh phén ho so: Vin ban dé nghi (theo mau).

- S6 lwgng hd so: 01 (bo).

- Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat ton giao
tap trung thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung dén dia ban xa khac.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa noi
du kién dat dia diem moi.

- Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Van ban tré 16i chap thuin
hodc khong chap thuédn vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

- Tén miu don, miu to khai: D¢ nghi thay doi dia diém sinh hoat ton
gido tap trung (mau B7, Phy luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017).

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:

Cham nhét 1a 10 ngay ké tir ngay duoc chéap thuan dia diém méi, nhom
sinh hoat ton giao tap trung phai cham dirt sinh hoat ton gido tai dia diém cii
va ¢6 trach nhiém théng bao bang van ban dén Uy ban nhan dan cip x3 noi c6
dia diém sinh hoat ton gido tip trung cii kém theo ban sao c6 ching thuc vin
ban chép thuan cia Uy ban nhin dan cip x4 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido
tap trung moi.
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Mau B7

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

---(I)---

] ~ DPENGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung

Tén nhdm sinh hoat ton gido tAp trung:...........ooeviiiiiiiii i,

Ho va tén nguoidai di€ni.........ooooiiii

Thudc ton gido (hodc t chirc ton gido; to chirc duoc cap ching nhan ding ky
hoat dOng ton IA0):..........oooiiiiiii

pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung véi cac ngi dung
sau:

Ly do thay Q00 e

Pia diém nhomdang sinh hoat ton giao tap trung:.................oeenn.

Du kién dia diém mGi:........oooooeeiii e,

Du kién thoi diém thay d0it.........ooeventeee e,

Vin ban kém theo gom: Glay to' chirng minh ¢6 dia diém hop phap méi dé lam
noi sinh hoat t6n giao; van ban chép thuin cua t6 chirc t6n gido hodc t6 chirc dugc
cap chung nhan ding ky hoat dong t6n gido vé viée thay d6i dia diém dbi v6i nhom
sinh hoat ton gido do t6 chirc dang ky; ban sao c6 ching thyc van ban chap thuan
dang ky sinh hoat ton gido tap trung cua Uy ban nhan dan cap xa noi dat dia diém
sinh hoat ton gido tap trung lan dau d6i véi trudng hop thay dbi dia diém sinh hoat
t6n gido tap trung dén dia ban x4 khac.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

) Pia danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhéan dan cip xa noi dy kién dat dia diém sinh hoat ton gido tap
trung mai.
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9. Thii tuc Thong bao vé viéc thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip
trung

- Trinh ty thye hién:

Cham nhét 1a 10 ngay ké tir ngay duoc chéap thuan dia diém méi, nhom
sinh hoat ton giao tap trung phai cham durt sinh hoat t6n gido tai dia diém cii
va thong bao bang van ban dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban
nhan dan cap x3 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung cil.

- Cach thirc thue hién: Gui van ban thong bao tryc tiép tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cta Uy ban nhan dan cap xa hodc qua duong buu
chinh. Van ban thong bao phai c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cip xa. Néu
gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao duoc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

- Thanh phan ho so:

Vin ban théng bao néu rd tén cua td chirc ton gido hodc to chirc dugc
cap ching nhan dang ky hoat dong ton giao; t€n nhom; ho va tén nguoi dai
dién cua nhom; thoi diém thay do6i; dia diém sinh hoat ton gido tap trung méi;
tho1 diém cham dut sinh hoat ton gido tai dia di€m cii.

Truong hop nhom sinh hoat ton gido tip trung chuyén dia diém sinh
hoat ton gido dén dia ban xa khac, nguoi dai dién cua nhom con co trach
nhiém gui kém ban sao c6 chung thyc van ban chap thuan cia Uy ban nhan
dan cap xa noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung mai.

- S6 lwgng hd so: 01 (bo).

- Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat ton gido
tap trung thay doi dia diém sinh hoat ton giao.

- Co quan thie hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan cép x3 noi
c6 dia di€ém sinh hoat ton giao tap trung cili.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan cia Uy
ban nhan dan cap xa v€ viéc ti€ép nhan thong bao.

Vén ban thong bao dugce luu tai Uy ban nhan déan cdp xa dé thuc hién
cong tac quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

- Tén miu don, miu to khai: Noi dung van ban thong bao theo quy
dinh tai Bicu 6 Nghi dinh s0 162/2017/ND-CP.

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Cham nhét 1a 10 ngay ké tir ngay duoc chéap thuan dia diém méi, nhom
sinh hoat ton giao tap trung phai cham diit sinh hoat ton gido tai dia diém cii
va o trach nhiém théng bao bang van ban dén Uy ban nhan dan cip x3 noi c6
dia diém sinh hoat t6n gido tap trung cil.
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10. Thi tuc Thong bao to chirc ' quyén gop trong dia ban mjt xa cia
co’ s& tin ngudng, to chirc ton giao, t6 chirc ton giao true thudc

- Trinh ty thuc hién:

Trude khi t6 chirc quyén gop 05 ngay lam viée, co s¢ tin ngudng, t6
chtrc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude to chic quyén gop trong dia ban
mot xd gui van ban thong bao dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap x4 noi to chirc quyén gop.

- Cach thirc thuc hién: Gui van ban thong bao tryc tiép tai BO phan
tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cap xa hoac qua duong buu
chinh. Vin ban thong bao phai c6 xac nhan cua Uy ban nhan déan cap xi. Néu
giri qua dudng buu chinh, ngdy tiép nhin vin ban thong bao duoc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

- Thanh phin hé so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai lidu kém theo
(n€u co).

- S6 lwong ho so: 01 (bo).

- P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co s tin ngudng, to chirc
ton gido, to chirc ton gido truc thude t6 chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

7 Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x4 noi
to chuc quyén gop.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xac nhéan cua Uy
ban nhan dan cip xa vé viéc tiép nhan thong bao. Vin ban thong bao duoc luu
tai Uy ban nhan dan cp xd dé thuc hién cong tic quan Iy nha nudc vé tin
ngudng, ton gido va kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung trong vin ban théng
bao ctia co sO tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc.

- Tén méu don, miu t& khai: Thong béo vé viée o chiic quyén gop
(mau B47, Phu luc Nghi dinh s0 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trude khi t6 chic quyén gop 05 ngay lam viée, co sd tin ngudng, tO
churc ton 7giéo, t0 chirc ton giéo truc tf}uéc c6 trach nhi¢m thong bdo bang van
ban dén Uy ban nhan dan cap xa noi to6 chirc quyén gop.

- Hoat dong quyén gop cua co so tin ngudng, t6 chirc ton gido, to chirc
ton giao truc thude phai c¢6 so sach thu, chi bao dam cong khai, minh bach. Tai
san dugc quyén gop phai dugc quan ly, st dung ding muc dich da thong béo,
phuc vu cho hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido va tir thién xa hoi.

- Khong dugc loi dung danh nghia co s¢ tin ngudng, t6 chtic ton gido, to
chuc ton gido truc thudc dé quyén gép nham truc lgi hodc trdi muc dich quyén
£op.
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Mau B47

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

-.-(1).cc

THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh gtri: .......... @ .
Tén (chitrinhoa): ....................oeel. ) e
DA Chii. e
Nguo1 Gai di€n:. . ..o e
Hovatén:...........oooooiiiiiiiii .. Namsinh:........ooooiit i,

Tén goi trong t0n ZIA0 (MU COYt. v iven et e
Chirc vu, phémvi (néuco)
S6 CMND/S6 h¢ chi€u/S6 dinh danh ca nhAn: ..........coovvvvvieiiiineeenes

Théong bAo vé viée té chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

Muc GiCh QUYEN GOP .. ettt
Dia ban t6 Chic QUYBN SOP . v cveve et
Cach thlrc qUYEN GO ..o e
Thoi gian thuc hi€n qUYEN gOP:i... i vri i e,

Phuong thure quan 1y va st dung tai san dugc quyén gop:...........e.......

NGUOI PAI DIEN ©
(Chit ky, ddu)

@ Pja danh noi ¢ co s6 tin ngudng, to chirc ton gido hodc t6 chic ton gido truc
thudc.

@ Uy ban nhan dan cip tinh d6i v6i trudong hop té chirc quyén gop vuot ra
ngoai dia ban mot huyén; Uy ban nhan dan cip huyén dbi véi truong hop to chirc
quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén, quén, thi xd, thanh
pho thudc tinh, thanh phd thudc thanh phé truc thude trung wong; Uy ban nhan dan
cap xa ddi vai trudng hop to chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

& Co s6 tin ngudng, t6 chirc t6n gido hodc to chirc ton gio truc thudc. Poi véi to
chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, ngudi dai dién phai ky tén va dong dau.
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